
TUTORIEL  

SERVICE INFORMATIQUE 

ENREGISTRER DES DIPLOMES DE 
TECHNICIENS OU DES RECYCLAGES



Se connecter à GestHand 

Allez dans le menu « Individus » « Recherche d’individu » 

Saisir les données  et cliquez sur « Ouvrir » 

Dans la page qui s’ouvre cliquez sur l’onglet Technicien 

Une nouvelle page s’ouvre 

Dans ce cas le licencié n’a pas de diplôme enregistré. 

 

 

 



 1-pa

1– Le licencié n’a pas de diplômes de diplôme . Cliquez sur « Créer la fiche technicien »

C’est dans cette page que vous allez enregistrer les fonctions et diplômes 

Cliquez sur « Ajouter » 

Dans le pop-up qui s’ouvre 

-  La Date d’obtention 

- La structure 

-Le libellé (Entraineur ou accompa-

gnateur d’équipe) 

-Le statut et Valider 

Si le statut est en sommeil ou fin 

d’activité vous devez saisir la date 



 

La fonction vient de positionner en dessous 

 

Bloc Diplômes, cliquez sur « Ajouter » 

 

Dans le pop-up qui s’ouvre saisir  les données et valider 

 

 

 

 

 

 

La date de recyclage s’incrémente automatiquement. 

 

 

Le diplôme se positionne automatiquement 

 



  

2– Le licencié a déjà un diplôme 

 Après avoir recherché l’individu, cliquez sur l’onglet « Technicien » 

La page technicien s’ouvre. 

 

Dans ce cas vous avez, soit un recyclage ou un nouveau diplôme à enregistrer. 

Ce cas est traité dans les pages suivantes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



RECYCLAGE OU CREATION  

DE NOUVEAUX DIPLOMES 
 

LE RECYCLAGE OU LA CRÉATION DE NOUVEAUX DIPLOMES SE FAIT DIRECTEMENT À PARTIR 

DU MENU TECHNICIENS, MAIS PEUT SE FAIRE AUSSI PAR RECHERCHE D’INDIVIDU 

 

Rechercher le Technicien et cliquer sur « Ouvrir » 

 

1– RECYCLAGE 

Cliquez sur « Ajouter » 

 

Dans le pop up qui s’ouvre saisissez les données et Validez 

 

 

 

 



2- AJOUT DE NOUVEAUX DIPLOMES 

Procéder comme le recyclage  

Dans le pop up mettre le nouveau diplôme 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

On peut ainsi , par exemple, retracer la carrière de technicien 

Fait le 05/11/2015 –M.SNX 




