
  docum en t  es t  l a  p rop r i é t é  de  l a  Fédé ra t i o n  F rança i s e  de  H andba l l .  T ou te  rep rodu c t i o n ,  m êm e pa r t i e l l e ,  t ou t  t r ans fe r t  à  un  t i e r s  sous  que l q u e  
 q u e  ce  so i t ,  s on t  s t r i c t e m en t  i n t e r d i t s  s an s  a u to r i s a t i o n  e xp r es s  e t  éc r i t e  d e  l a  F é d é ra t i o n  F r a nç a i se  d e  H a n d ba l l .  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

TUTORIEL 
SERVICE INFORMATIQUE 

 
 

GUIDE LA LICENCE  D 

  



 GU ID E  LA  L IC E N C E  D  

Fédérat i on  F rança ise de Handbal l  –  16 avenue Raspa i l  –  Gent i l l y  94250 – Serv ic e  In format ique – 08/2018  

                                                                               ¤  1  ¤  

-  
- LA LICENCE D 

 

Fiche à l ’usage des Structures TERRITOIRES, COMITES ET CLUBS 
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RAPPELS REGLEMENTAIRES 

LA LICENCE D CONCERNE DES MUTATIONS HORS PERIODE (SEULEMENT ENTRE 
LE 1er AOUT ET LE 31 DECEMBRE) SANS JUSTIFICATIF, MAIS AVEC LA NON-
OPPOSITION DU CLUB QUITTE 
 
49.6 Justification d’une mutation hors période officielle 
 
Hors les situations particulières mentionnées à l’article 57, toute mutation hors période officielle doit être motivée par un changement de domicile 
ou de résidence imposé par une modification de la situation professionnelle ou du régime des études rendant contraignante la pratique du 
Handball dans l’ancien club. 

 
52.3 Mutation hors période 
 
S’il s’agit d’une mutation hors période, le licencié remet également à son nouveau club, les éléments apportant la preuve de la modification de 
la situation professionnelle ou du régime des études, ainsi que l’attestation probante de nouveau domicile. 
 
 scolaires et universitaires : certificat d’inscription dans un établissement d’enseignement pour la nouvelle saison ; 
 employés du secteur public ou assimilés : copie de l’avis de mutation ou de nomination ; 
 employés du secteur privé : certificat de travail de l’employeur quitté et copie de l’accusé de réception par l’URSSAF de la 

Déclaration Préalable à l’Embauche établie par le nouvel employeur ; 
 licencié ayant retrouvé un emploi : certificat d’inscription à Pôle Emploi pour la saison précédente et copie de l’accusé de 

réception par l’URSSAF de la Déclaration Préalable à l’Embauche établie par le nouvel employeur ; 
 modification de situation du conjoint : pour un licencié dont la mutation est motivée par une modification de la situation 

professionnelle du conjoint, les justificatifs à fournir sont ceux concernant ce dernier ; 
 situation de concubinage ou de Pacs : pour un licencié en situation de concubinage ou pacsé dont la mutation est motivée par 

une modification de la situation professionnelle du concubin ou du partenaire de Pacs, une pièce justificative de stabilité de 
concubinage doit également être fournie ; 

 À défaut, un contrat de location établi conjointement et solidairement, portant les noms des deux personnes, peut s’y substituer 
 

EX :  UN AVIS DU CLUB QUITTE N’EST PAS UN JUSTIFICATIF PROBANT AU SENS DE CET ARTICLE 
 
57 SITUATIONS PARTICULIÈRES RELATIVES AUX MUTATIONS 
 
57.1 Mutations hors période 
 
57.1.1  
Si tout ou partie des dispositions prévues pour bénéficier d’une mutation hors période n’est pas remplie, le licencié concerné peut 
solliciter auprès du club quitté une lettre de non opposition. 
Ce document, signé du président, précise expressément que le club quitté ne s’oppose pas à la mutation du demandeur, ou justifie 
les motifs de son opposition. 
57.1.2  
La lettre de non-opposition est sans objet dans le cas où le type de pratique ou le niveau de jeu concernant le licencié n’est plus 
représenté au sein de son club d’origine. 
57.1.3  
La Ligue du club d’accueil est compétente, au vu des éléments en sa possession, pour décider d’accorder ou non la mutation. 
57.1.4  
Cette possibilité n’est offerte qu’aux licenciés de 17 ans et plus. Elle donne lieu à la délivrance d’une licence de type D. 
Cette licence ne permet pas d’évoluer dans un championnat national (y compris les championnats nationaux –18 ans). 
Dans les ligues ultramarines, cette possibilité ne permet pas d’évoluer dans la plus haute division régionale 
57.3.3 — 
Pour les licenciés de moins de 17 ans, une mutation hors période, peut être accordée, même en l’absence de justificatifs. L’avis 
du club quitté doit être joint à la demande. Une licence de type D est alors délivrée. Cette licence ne permet pas d’évoluer dans 
une compétition nationale.  
Cette disposition n’est applicable ni aux licenciés figurant sur les listes nationales des sportifs de haut niveau de la saison en cours. 
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SCHEMA DE PRINCIPE 

LE CLUB  
-  INITIALISE LES PROCEDURES  
-  IL EST RESPONSABLE DE LA SAISIE DES DONNEES ET DES PIECES 

JUSTIFICATIVES JOINTES (RESPECT DES ARTICLES 49 -56 …… DES 
REGLEMENTS FEDERAUX 

 

LE TERRITOIRE EST, AVANT LA QUALIFICATION : 
 

-  RESPONSABLE DU CONTROLE DES PIECES JUSTIFICATIVES JOINTES 
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LE LICENCIE MUTE HORS PERIODE ET JOINT DES DOCUMENTS PROBANTS 

 
Je mute  
 
REBICHON  JULIEN 18/10/1988 USAM NIMES GARD Joueur + 16 ans A qualifié 29/06/2018 

 
De NIMES A MONTPELLIER 
 
CONNECTE COMME CLUB MONTPELLIER 
 

 
Je demande la mutation 
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Je joins les justificatifs 
LES JUSTIFICATIFS SONT LIMITES A 512KO CHACUN 

 

 
Je valide la licence  
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LE PRESIDENT DU CLUB DE NIMES-LE TERRITOIRE- LE NOUVEAU CLUB REÇOIVENT UN MAIL 

 

 
 
CONNECTE COMME TERRITOIRE 
 
Je qualifie la licence et peux attribuer une licence « B » 
 

 
 

 
 

 
ET JE VALIDE 
 
 
Un pop-up s’ouvre 
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Je valide 
 
La licence est qualifiée 
 

 
 
L’ancienne licence de NIMES est mise en fin de validité. 
 

 
Le licencié reçoit sa nouvelle licence 
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-LE LICENCIE NE JOINT AUCUN DOCUMENT ET LE CLUB QUITTE DONNE SON 
ACCORD 

 
JE MUTE GERARD YVAN DE NIMES A MONTPELLIER 
 
CONNECTE COMME CLUB MONTPELLIER 
 
 

 
Je demande la mutation 
 

 
 
 
 
Je ne joins pas de pièce justificative  
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Je valide la « Demande de Mutation » 
 
UN MAIL PART AU CLUB DE NIMES POUR DEMANDER L’ACCORD DE LA MUTATION 
 
CONNECTE COMME CLUB NIMES 
 
 

 
 
 
 
LE CLUB DE NIMES SE CONNECTE 
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Je clique sur le lien et j’arrive sur la licence de Yvan GERARD 
 

 
 
Le club de NIMES sélectionne OUI ou NON pour valider ou refuser la mutation 
 
 

 
Il valide  
 
Si le club sélectionne OUI un mail est envoyé au nouveau club 
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CONNECTE COMME CLUB MONTPELLIER 
 

 
 
Le club de MONTPELLIER se connecte 
 

 
Il ouvre la licence et constate que NIMES a donné son accord 
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Le club de MONTPELLIER peut 
 
 

 
 

 
La licence est passée à LICENCE D et elle n’est pas modifiable 
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QUALIFICATION PAR LE TERRITOIRE  

Le terr i to ire constate que le  c lub qui t té  à donné son accord 
 

CONNECTE COMME TERRITOIRE 
 

 

 
 I l  qua l i f i e  la  l i cence e t  va l ide  

 

Le l i cenc ié  reço i t  sa  nouve l le  l i cence  
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LE LICENCIE NE JOINT AUCUN DOCUMENT ET LE CLUB QUITTE NE DONNE 
PAS SON ACCORD 

LA PROCEDURE EST IDENTIQUE JUSQU’A LA DEMANDE PAR LE NOUVEAU CLUB 

 
JE MUTE  ROBY JONATHAN DU LH87-6087048 A NIMES 
 
CONNECTE COMME CLUB NIMES 
 
 

 

 
 
Je valide la demande de mutation 
 
LE LH 87 RECOIT UN MAIL 
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CONNECTE COMME CLUB LH87 

 
Je clique sur le lien et je mets NON +le motif 
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La structure NIMES reçoit un mail 
 
CONNECTE COMME CLUB NIMES 
 

 
 
Elle se connecte sur licencié et constate que la mutation est bien refusée 
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ROLE DU TERRITOIRE 

Dans le même temps le territoire reçoit le mail de refus du club quitté 

 
 
 
Le territoire du nouveau club procède à la suppression de la licence. 
 
 

 
Et le club LH 87 récupère son joueur. 
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