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INTRODUCTION 

 

 Le  ser v ice  inf orm at iq ue m et  à  vo t re  d i sp o si t i on  un o ut i l  de  su iv i  e t  de  dé s ig nat io n d e s ar b i t r e s.  

 

http:// ihand -arb itrage .ff-handbal l . org/  

 

Cha q ue a rb i t r e  e st  t i t u la i re  d ’ une a dre sse xxxxxx@ ha ndba l l - f ra nce. e u  

 

C ’est  sur  ce t te  ad re sse q ue vo us r ece vrez  vos dé s ig nat io ns e t  c ’e st  a vec  ce t te  ad re sse que vo us d e vrez  
com m uniq uer .  

 

Gest ’HAND ser a  m is à  j o ur  a u tom at iq uem e nt .  

 
 

 

NOTA IMPORTANT 

1.  Tout  d’a bord,  pour  pouvoir  ê tre  i ntégré à  iHand -arbi t rage e t  dési gné ,  un arbi t re   doi t  a vo i r  
s ur  sa f i c he Gest ’H a nd  :  

 un  gro upe,  

 un  gra de o u une appe l la t i o n  

 une l ice nce sur  la  sa iso n e n co ur s  

 

2 .  Lorsque vous a vez  c l iqué s ur  l ’e nvo i  de la  c onvocat ion,  le s  ac t ions s ui va nt es s ont  
réal isées  :  

 envo ie  un m ai l  d e  pré -co nvocat io n (dep u is  iHand -a rb i t ra ge)  

 i l  t r a nsf ère  la  d é sig nat io n  da ns  Ge st ha nd a ut om at iq uem ent ,  

 Gest ha nd e nvo ie  la  co nvocat io n o f f ic ie l l e  se lo n le s c r i t è re s ha b i t ue ls = > s i  la  r e nco nt re  est  à  m o ins 
de 30  j our s ( o u date  l im i te  f i xé  d a ns le  ca le n dr ie r  spéc i f iq ue) ,  l e  m a i l  pa r  d e  su i t e ,  s ino n i l  sera  e n a t te n te  
des  30 j o ur s ( o u da te  l im i te  f i xé  da ns  le  ca le nd r ie r  spéc i f iq ue )  

 

 

 

 

 

 

 

 

http://ihand-arbitrage.ff-handball.org/
mailto:xxxxxx@handball-france.eu
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SE  CONNECTER  A L’ASSISTANT  DE  DESIGNATION  DES  ARBITRES 

Se connecter sur le site : http://ihand-arbitrage.ff-handball.org/ 

 

 
 
Sais i r  so n ide nt i f i a nt  e t  m ot  de  pa sse  

S i  vo us f a i te s une er re ur  da ns  la  sa is ie  d e  l ’ i de nt i f ia nt  o u m ot  de  pa sse  

Un m e ssag e app ara i t  e n de sso us  

 

 

C l iq ue r  sur  l e  l ie n  c i - de ssus e n j aune po ur  r é cup ére r  vo t r e  m ot  de  p a sse p ar  m ai l  

 

Su ivre  la  pr océd ure  ind iq uée c i - de sso us  

http://ihand-arbitrage.ff-handball.org/
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Vous po uvez  m od i f e r  vo t re  m ot  de  pa sse Iha nd A r b i t rag e e n c l iq ua nt  sur  le  l ie n e n j a une  c i -d e sso uso u e n 
vo us  co nnec ta nt  d i rec tem e nt  sur  la  page  su ivante  

http://ihand-arbitrage.ff-handball.org/pwd/interfacepwd.php 

 

I l  f a ut  e nsu i te  r em pl i r  l e s c ham p s d u f o rm ula ire  c i -de sso us  
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Le logi n  co r re spo nd a ux 7  c h i f f res de vo t re  z -arb  (z -ar b- xxxxxx x )  

Le  mai l  Gest ha nd  e st  l e  m ai l  q ue vo us a vez  rense ig né lo r s de  la  c réat io n o u d e vo t re  re no uve l lem e nt  de  
l ice nc e.  

I l  f a ut  r e nse ig ner  vo t re  date  de nais sa nc e  e t  va l id er  a vec  le  V  ver t  e n b a s à  d ro i te  d u  f o r m ula ire .  

 

I l  f a ut  e nsu i te  r e nse ig ner  2  f o i s le  m êm e m ot  de  pa sse  

 

En c l iq ua nt  sur  l e  po in t  d ’ i nte r rog at io n d e c e t te  pa ge,  vo us  a vez  le s c o ns ig ne s po ur  l e  cho ix d u m ot  de  
passe  :  

 

Une f o i s le  c ha ngem e nt  d u m o t  de  pa sse va l idé ,  vo us ê te s co nnec té s  a u s i te  
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Vous ar r i vez  sur  la  page d ’acc ue i l  d e  iha nd A rb i t rage.  
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I . MENU  DES  CRA OU  CDA 

Les  CRA et  CDA procè de nt  a u x a f f ec ta t io ns  d ’a rb i t r e s  

 

Après  a vo ir  sa is i  vo t re  ide nt i f ia n t  e t  m ot  d e  p asse , Ge st ’Ha nd  vo us e nt rez  da ns l ’ i nt e r f ace  

 

 

I .1  MENU  ADMINISTRATION 

 

 

I .1 .1  Ge st ion des habi l i ta t i ons  

 

 

 

Dans la  pag e q u i  s ’o uvre ,  vo us acc édez  à  la  l i s te  d e  to us  le s m em bre s de la  s t r uc t ure .  
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S i  l ’ ut i l i sa t e ur  e st  hab i l i té  po ur  vo t re  st r uc t ure ,  i l  y  a ur a  un  dans la  co lo nne «  hab i l i ta t i on st r uc t ure  » .  

Dans le  ca s co nt ra i r e ,  i l  y  a ura  un .  

 

En c l iq ua nt  sur  le  bo uto n ,  vo us suppr im ez  t ous le s d ro i t s de  l ’ ut i l i sa t e ur  da ns  
vo t re  st r u t ur e .  

Vous a vez  la  p o ss ib i l i té  de  m odi f ie r  le s d ro i t s d e  vo s ut i l i sa t e ur s e n c l iq ua nt  sur  la  lo upe  

I.1.1.1 Ecran des habil i tat ions  

 
L ’éc ra n de s ha b i l i t a t io ns se  décom po se  e n 2  par t ie s :  m e nu de s hab i l i ta t io ns  e t  co nte nu d es hab i l i ta t io ns .  
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I .1 .1 .1 . 1  Men u des  hab i l i ta t i o ns  

 

 

 

Si l’utilisateur est habilité, il aura un  devant l’habilitation. Dans le cas contraire, il y aura un . 
Pour  accéde r  a ux co nt e nus de s hab i l i ta t io ns ,  i l  suf f i t  de  c l iq uer  da ns le  m e nu d e 
ga uc he sur  une de s hab i l i ta t i o ns.  Po ur  co nna î t re  le s d i f f é re nte s ha b i l i t a t io ns,  
repor t ez - vo us  a u para grap he V I.HABIL ITAT IONS  IHAND ARBITRAGE  

 

 

I .1 .1 .1 . 2  Conte nu d es  hab i l i ta t i ons  

 
Cha q ue hab i l i ta t io n  e st  com po sé e  de dro i t s q u i  se  t ro uve nt  sur  la  p rem iè re  l ig ne d u t ab lea u c i -de sso us .  

 

 

Cha q ue d ro i t  e st  ha b i l i t é  a vec  l i ste s o u sa ns l i ste .  Le s l i s t e s q u i  app ara isse nt  da ns le s ha b i l i ta t io ns so nt  
ce l le s c rée s da ns le  para gra p he I . 1 .5  ADM IN ISTRAT ION DES L ISTES po ur  la  c r éat io n  de s  l i ste s.  

To ute s le s l i s te s ne so nt  p a s a ssoc i ée s à  un d ro i t .  Lo r sq ue vo us ê te s adm in ist ra te ur ,  p ar  e xem ple ,  vo us  
ne  po uvez  pa s y a ssoc ier  une l i ste .  Cer ta ins d ro i t s so nt  a sso c ié s à  c er ta ins t ype s d e l i ste s.  S i  un  dro i t  
n’e st  pa s a ssoc ié  à  un t yp e de l i ste s,  vo us ne po uvez  pa s coc her  la  l i s t e .  

S i  vo us ne vo u lez  pa s a ssoc ier  de  l i s te s à  un dro i t ,  vo us  c l iq uez  sur  la  l ig ne «  hab i l i ta t io n  sa ns  l i s te  »  

 

Dans ce  c a s de f ig ure ,  l ’ ut i l i sa te ur  accéd era  à  la  pa ge a ssoc ié e à  ce  dr o i t  e t  i l  v i sua l i se ra  l ’ e nsem ble  d u 
conte nu de la  page.  
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Si vo us vo u lez  l im i te r  l ’ accè s à  une p age,  i l  suf f i t  de  coc her  le s l i s te s e n co nsé q ue nce q u i  l im i te ro nt  
l ’ accè s.  

 

 

S i  la  l i s te  e s t  a ssoc iée  à  un dro i t ,  i l  a ur a  un  à  cô té  de la  l i s te .  Da ns  

le  ca s  co nt ra i re ,  i l  y  a ur a  un .  

Pour  a ssoc ie r  o u dé sa sso s ie r  une l i s te ,  i l  suf f i t  de  c l iq ue r  sur   o u . .  

 

 

I .1 .2  Ge st ion des news  

 

 

En c l iq ua nt  sur  ce  b o uto n vo us p o uvez  insér er  de s new s o u t é léc ha rge r  de s f ic h ie r s  «  pd f  »  
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I.1.2.1 Insérer une news 

 

 

Ne pa s o ub l ie r  :  

-  de  d éterm iner  s i  la  new s e st  va lab le  j usq u’ à  la  f i n de  sa iso n  
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-  de  va l id er  la  new s  

I.1.2.2 Insérer un f ichier pdf (Ex un Cr de CRA)  

 
Al le r  c herc he r  le  f ic h ie r  sur  l ’ o rd ina te ur  e n c l iq ua nt  sur  «  Parc o ur i r  »  

 

Le  f ic h ie r  s ’ i ns ta l le  a u tom at iq uem e nt  

 

I .1 .3  Paramétrage des dél a is  

 

 

 

P rocéder  a ux p aram ét ra ge s de s  do nnée s  
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NOTA  :  

1 .  - - - - - - - - - - - - - - - -  Le  c ho ix d u  dé la i  a va nt  l ’ e nvo i  d e  la  co nvoc at io n e s t  im po r ta nt ,  c ’ e st  ce  c ho ix q u i  
cond i t io nne l ’ e nvo i  a u tom at iq ue  de l a  c o nvoc at io n .   
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Dans l ’ e xem ple  la  co nvocat io n sera  e nvo yé e autom at iq uem e nt   9  j our s a va nt  l e  déb ut  de  la  re nco nt re .   

 

2.  - - - - - - - - - - - - - - - -  Dernier  déla i  pour  la  sa i s ie  des disponi bi l i tés  

Si vo us  coc hez  la  ca se  «  De r n ier  dé la i  f i xé  a u deb ut  d u m o is  »  i l  s ’ag i t  d u  m ois  su iva nt  e t  vo us  m et tez  3 0  
da ns la  ca se «  Nom bre de j our s a va nt  le  d er n ie r  dé la i  de  sa is ie  de s ind ispo n ib i l i té s  »  

S i  vo us coc hez  «  Der n ier  dé la i  par  r appo r t  à  la  da te  d u j our  »  vo us n’o ub l iez  pa s de m et t re  le  nom br e de 
j our s da ns  la  ca se  «  Nom bre de j our s a va nt  l e  d er n ier  dé la i  de  sa is ie  de s ind ispo n ib i l i té s  »  

 

I .1 .4  ADM IN ISTR ATION DU SUIV I DES  D ISPONIB IL ITES DES ARB ITRES  

 

 

 

 

 

 

Vous po uvez  prog ram m er  la  rec herc he  de s a rb i t re s d i spo n ib le s o u ind ispo n ib le s  

En c l iq ua nt  sur  le  po in t  d ’ i nte r ro gat io n,  vo us avez  to ut e s l e s e xp l ica t io ns  



 IHA ND - ARB IT RAG E  

¤  18  ¤   

 

 

I .1 .5  ADM IN ISTR ATION DES L ISTES  

 

C l iq ue r  sur  «  Adm in ist ra t io n »  «  Adm in is t ra t ion  st r uc t ure  »  «  Adm in ist ra t io n  de s l i ste s  »  

 

 

Vous po uvez  c rée r  de s l i s te s d ’a rb i t r e s (par  e xem p le  Rég io na u x,  dépa r tem e nta ux…… ) ,  de  super v i se ur s,  
de  dé lég ué s,  d ’O TM,  de c ham pio nnat s,  de  n ivea u x de j e u o u de g ro up se d ’a rb i t re s.  

Se lec t io nner  un t ype d e l i ste  e n c l iq ua nt  d a ns «  c ho is i r  un t ype d e l i ste  »  q u i  se  t ro uve da ns le  ba s d e la  
page.  
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Donner  un  nom  à la  l i s t e  (E xem ple  Rég io na ux)  

 

 

 

Sé lec t io nner  t o us le s a rb i t r e s rég io na ux d a ns la  par t ie  de  ga uc he e t  c l i q uez  sur  le  bo ut o n ,  l ’ a r b i t re  
passe da ns  la  l i s te  d e  dr o i te .  

 

Lor sq ue la  l i s te  e s t  te rm née vo us c l iq uez  sur  
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Lor s d e s dé s ig nat io ns,  s i  vo us so uha i t ez  n’a f f ec ter  q ue  de s arb i t re s r ég io na u x,  c l iq ue z  sur  l e  m e nu 
déro u la nt  «  A r b i t re s st r uc t ure s  »  e t  sé lec t io n ne r  REG IONAUX  

 

Seu ls le s arb i t re s ré g io na u x vo us sero nt  p ro posé s  
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I .1 .6  Paramétrage par t ic ul ier  des déla is  de  disponi bi l i t é  

 

Ce param ét ra ge e st  un com p lém e nt  d u p o int  I .1 . 3  (Param ét r age de s  d é la i s -  Der nier  dél a i  pour  la  s a is i e  
des d isponi bi l i t és ) .  I l  do i t  ê t re  f a i t  apr è s la  m ise  e n p lace de  ce  pa ram ét rag e de s dé la i s .  

I l  pe rm et  de  c ib le r  l e s dé la i s de  d ispo n ib i l i t é  en f o nc t io n d u t yp e de j uge s.  A ins i  e n f onc t io n d e s j uge s,  la  
st r uc t ur e  p e ut  po s i t io nner  un  dé la i  par t ic u l ie r .  Par  e xem ple ,  i l  pe ut  ê t r e  d ’ un  j o ur  po ur  un  gro upe  G1 pa r  
rappo r t  à  la  da te  d u j our  e t  de  10  j our s par  r appor t  a u d éb ut  d u m ois  po ur  le s G3/ G4.  

I.1.6.1 Accès à l ’écran 

 

 
 
Il faut avoir les droits « admin structure » pour accéder à ce menu. 
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I.1.6.2 Présentat ion de l ’écran 

 
On retrouve dans cette page l’ensemble des fonctions des juges de la structure : 
Arbitres, superviseurs, délégués.  
Par défaut, les données sont celles renseignées au point I.1.3 

 

 

 

 
 
 Colonne « Délai » : nombre de jour 

 Colonne « Délai par rapport au début du mois » : il s’agit d’une option. Cela signifie que le nombre de jours saisi dans la 
colonne « Délai » s’appliquera à partir du début de mois. 
Par exemple, nous sommes le 3/12, vous avez choisi un délai de 10 jours. Il n’est donc plus possible de saisir les disponibilités de 
décembre car il aurait fallu le faire avec le 1/12 moins 10 jours, soit le 20/11. De ce fait, les disponibilités de décembre sont bloquées. Il 
est possible de saisir des disponibilités pour janvier jusqu’au 21/12 et les mois suivants. 
L’option prend 2 états : 
 « Actif », elle est sélectionnée.  
 « Inactif », elle n’est pas sélectionnée. 
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 Colonne « Délai par rapport à la date du jour » : il s’agit d’une option. 
Cela signifie que le nombre de jours saisi dans la colonne « Délai » s’appliquera à partir de la date du jour. Par exemple, nous sommes 
le 3/12, vous avez choisi un délai de 10 jours. Le jour à partir duquel les disponibiltés sont saisissables est le 13/12 (3/12 + 10jours) et 
au-delà.  
L’option prend 2 états : 
 « Actif », elle est sélectionnée.  
 « Inactif », elle n’est pas sélectionnée. 
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I.1.6.3 Comment ça marche  

 
Pour un type de juge, si nous n’avez encore rien saisi, vous avez les infos ci-dessous. 
Les options par défaut sont celles choisies au point I.1.3 

 

 
 
Il faut saisir un nombre de jour dans la colonne « Délai » et choisir l’option « Délai par rapport au début du mois » ou « Délai par rapport 
à la date du jour » en cliquant sur les boutons « actif » ou « inactif ». Il faut finaliser votre choix en cliquant sur le bouton « valider » 
dans la colonne « Validation ». 
Il faut faire cela pour les juges de votre structure pour lesquels vous voulez appliquer un délai particulier. 
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I .1 .7  Admi ni strat i on des doc um e nt s  

 

Cet te  par t i e  pe rm et  de  m et t re  à  d i spo s i t io n des  j uge s d e s doc um e nt s néce ssa i re s a u f o nc t io nn em e nt  d e  
vo t re  st r uc t ur e .  Le s doc um e nt s c réé s so nt  e nsu i te  acce ss ib le s da ns «  Mo n com pte  »   «  M es doc um e nt s  » .  
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I .1 .7 .1  G es t ion  des  ru br iqu es  

Les  doc um e nt s pe uve nt  ê t r e  r a ngé s  pa r  ca t égor ie  o u r ub r iq ue .  Ce s r ubr iq ue s so nt  à  c r éer  d a ns le  m e n u 
c i -d e ssus «  Ge st io n r ub r iq ue s »  

  

 

La  r ub r iq ue e st  co nd i t io nnée à  la  f onc t io n  co m m e c i -de sso us :  

 

So i t  e l le  e st  acce ss ib le  à  to us « to ute s»,  a u x  arb i t re s,  a u x ob ser vate ur s o u a ux dé lé g ué s .  Ce la  pe rm et  de  
l im i te r  l ’ accè s à  cer ta ins  j uge s o u d e b ie n h i é rarc h ie  vo s doc um e nt s.  

On pe ut  éga lem e nt  l im i t e r  l ’ accè s  a ux g rade s  o u a ux n ivea ux de j eu  :  

 

Enf in le s  r ub r iq ue s pe uve nt  ég a lem e nt  ê t r e  a ccess ib le s par  l i s t e :  
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 I . 1 .7 .2  Ges t ion  des  doc ume nts  

 
Les documents sont ajoutés à partir du sous-menu suivant : 

 
 

  Ajouter  un nouvea u doc ume nt  

 
Pour ajouter un nouveau document, il suffit de remplir le formulaire ci-dessous : 

 
 
Vous pouvez associer votre document à une catégorie  que vous avez créées précédemment : 
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Vous téléchargez le document de votre ordinateur vers Ihand arbitrage en cliquant sur le bouton « parcourir » 

 
 
Vous pouvez éventuellement modifier le nom du document et mettre un commentaire 

 
 
Une fois que tous les champs sont renseignés, vous cliquez sur le bouton « Ajouter » 

 
 
Votre document apparaîtra ensuite dans la liste des documents en dessous du formulaire 
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  Modi f ica t ion d’ un doc um e nt  

Pour modifier un document, il suffit de cliquer dans la seconde colonne du tableau des documents : 

 
 
Et de faire les modification dans le formulaire en haut de la page: 

 
 
 

  Suppressi on d’ un doc ume nt  

Pour supprimer un document, il suffit de cliquer sur la croix rouge : 

 

I .2  MON  COMPTE 

I .2 .1  M es i nformat ions personnel l es  

 

Cet te  pag e vo us do nne le  r écap i t ut la t i f  de  vo s do nnée s pe r so nne l le s.  S i  e l le s ne so nt  pa s cor rec te s,  i l  
f aut  l e s f a i re  m od i f ie r  d a ns Ge st ha nd pa r  l a  st r uc t ur e  po ur  lq ue l le  vo us ê t e s l ice nc ié s ( l ig ue,  com it é  o u 
c lub )  
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I.2.1.1Statut  du juge 

 

En c l iqua nt  s ur  le  bout on «  S t at ut  du j uge  »   e n ha ut  à  ga uc he de la  pag e  :  

 

Vous po uvez  vo ir  s i  vo us  ê t e s l ic e nc ié s e t  s i  vo t re  st r uc t ure  vo us  a  ac t i vé  e n ta nt  q ue  j uge (ar b i t re ,  
obser vat e ur  e t /o u d é lég ué ) .  S i  vo us  n’ê te s n i  lce nc ié ,  n i  ac t i f  sur  vo t re  f o nc t io n de j uge,  i l  f aut  vo i r  a v ec  
vo t re  r e spo nsab le  d e l ’ a rb i t rage po ur  m et t re  à  j our  ce s  inf orm at io ns  da ns G e st ha nd.  

Vous a vez  é ga lem e nt  l a  po ss ib i l i té  de  sa is i r  une d ate  d ’ i nd isp o n ib i l i té  e n ca s de b le ssur e  da ns le  b a s de  
ce t te  m êm e page.  A ins i  lo r s de s dé s ig nat ions ,  l e  re sp o nsab le  ve r ra  l ’ i nf o rm at io n e t  vo us n ’ê te s p a s  
ob l igé s de m od i f ie r  vo s d i spo n ib i l i té s.  
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I.2.1.2 Clubs 

En c l iqua nt  s ur  le  bout on “Cl ubs ” ,  vo us vo yez  la  st r uc t ure  à  laq ue l  vo us  ap par t e nez  e t  ce l le s  a uxq ue l le s  
vo us  a vez  a ppa r te nu.  

 

I.2.1.3 Mot de passe 

En c l i qua nt  s ur  l e  bouton “M ot  de  pa sse ” ,  vo us  a vez  la  p o ss ib i l i té  de  m od i f ie r  le  m ot  de  p a sse d u 
com pte  z -arb  un iq uem ent .  

 

I.2.1.4 Habil i tat ions  

En c l iqua nt  s ur  le  bout on «  H abi l i ta t i ons  »  à  ga uc he un tab lea u vo us a f f iche vo s hab i l i t a t io ns  
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I.1.2.5 Notif icat ions SMS 

 

 
 
En cliquant sur le bouton « Notifications SMS » à gauche, vous accédez à la page vous permettant de paramétrer l’envoi de SMS 
lors d’une désignation ou une annulation de convocation. 
 

 
 
Il y a 2 choses à vérifier. 
1 - La validité de votre numéro de portable. S’il est correct pour Ihand Arbitrage, vous avez le message suivant  
 

 
 
Dans le cas contraire, vous aurez le message suivant 
 

 
 
Il faudra alors faire la mise à jour du numéro de téléphone dans Gesthand. 
 
2 - Vous pouvez activer ou désactiver l’option d’envoi SMS en cliquant sur le bouton présent dans « Etat de l’option ». 
Dans le cas ci-dessous, l’option est activée. 
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Dans le cas ci-dessous, l’option est désactivée 
 

 
 

I.2.1.6 Saisie d’un RIB 

 
En cliquant sur le bouton « RIB » à gauche, vous accédez à la page vous permettant de saisir votre RIB. Ce RIB est utilisé pour faire 
un virement bancaire pour le paiement des frais d’arbitrage. 

 

 
 
Ces données sont ensuite utilisables dans la fiche de frais. Il suffit de cocher « Virement bancaire » pour que les frais d’arbitrage soient 
réglés par virement par l’instance qui doit les payer. 

 

  
 

I.2.1.7 Exclusion Clubs  

 
 

En cliquant sur le bouton « Exclusion Clubs » à gauche, vous accédez à la page vous permettant de saisir un ou des clubs dans 
lequel ou lesquels vous ne voulez pas aller juger. 
 

 
 
Dans cette page, vous avez 2 tableaux. Dans le tableau de gauche, vous avez la liste de tous les clubs affiliés à la FFHB et dans le 
tableau de droite les clubs dans lesquels vous ne voulez pas aller juger. 
 

Pour créer votre liste, il faut cliquer sur  du tableau de gauche. Une fois que vous avez fait vos choix, il faut valider en cliquant sur le 

bouton  qui se trouve en haut de la page.  

Pour supprimer un club de votre liste, il suffit de cliquer sur  qui se trouve dans le tableau de droite. Le club est alors supprimé de 

votre liste. Il faut ensuite valider votre liste en cliquant sur le bouton  
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Si vous avez fait plusieurs modifications, vous avez la possibilité de revenir sur votre liste initiale en cliquant sur le bouton qui 
se trouve en haut de la page. 
 
 

I .2 .2  M es désignat i ons  

 

Après vo us ê t re  co nnec té  sur  vo t r e  com pte  vo us accéde r  à  vo s d é s ig nat io ns e n c l iq ua nt  da ns le  m e nu 
«  Mo n c om pte  »  «  Me s dé s ig nat io ns  » .  

 

 

Vous acc édez  à  la  pa ge c i -d e sso us.  Da ns le  tab lea u d u ha ut ,  vo us  vo yez  vo s m atc hs f ut ur s po ur  le sq ue l s  
vo us  ê te s dé s ig né .  Da ns le  tab lea u d u ba s,  c e  so nt  le s m atc hs po ur  l e sq ue ls vo us a vez  é t é  dé s ig né .  

 

 

 

En vo us  co nnec ta nt  à  Iha nd A rb i t rage,  vo us po uvez  é ga lem e nt  vo ir  s i  vo us a vez  une dé s ig nat io n.  

A  cô té  de vo t re  nom ,  e n de sso us d u m e nu,  vo us vo yez  app ara î t re  un o u de s ba l lo ns  en f o nc t io n d u  
nom br e de dé s ig nat io ns .  En p a ssa nt  la  so ur i s sur  le  ba l lo n ,  vo us vo yez  a ppar a î t re  des inf o s sur  l e  
m atchs.  E n c l iq ua nt  sur  le  b a l lo n,  vo us  ar r i vez  sur  la  page «  Me s dé s ig nat io ns  » .  
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I .2 .3  M es doc ume nts  

 

Cet te  pag e l i ste  l ’ e nsem ble  de s doc um e nt s m is à  vo t re  d i spo s i t io n  par  vo t re  s t r uc t ure  

 

Vous p o uvez  le s t é léc ha rger  sur  vo t re  or d ina te ur  o u le s v i sua l i ser  da ns  un no uve l  ong le t  de  vo t r e  
na v iga te ur .  

 

 

I .2 .4  H is tor ique des désignat i ons  

 

 

Dans c e t te  page,  vo us vo yez  l ’ h i sto r iq ue d e s  m atchs q ue vo us  a vez  j ugé s lo r s  de s sa iso ns p récéd e nte s.  
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I .3  MENU  ARBITRAGE   

 

 

I .3 .1  D is ponibi l i tés  

 

Sur  c e t te  p age vo us a vez ,  par  m ois,  la  l i s t e  des  arb i t re s p ar  o rdre  a lp ha bet iq ue  e t  le ur s d i sp o n ib i l i té s  

 

Vous a vez  la  l i s te  de s a rb i t re s d i spo n ib le s ET ind ispo n ib le s da ns  l ’ o rd re  a lp habé t iq ue  

 

 En c l iqua nt  s ur  la  doubl e  f le c he d’ un mois  ( f lec he vers  le  ha ut )  

 

Vous a vez  to us  le s ar b i t re s ind ispo n i b le s pa r  o rdre  a lp ha bét iq ue.  
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En c l iq ua nt  sur  la  do ub le  f léc he d ’ un  m ois ( f l éche ver s  le  ba s)  

 

Vous a vez  la  l i s te  de s a rb i t re s d i spo n ib le s d ans  le  m ois par  o rdr e  a lp habét iq ue  

 

 Si  vous c l iquez  s ur  le  bouton «  Voir  »  vous accé dez  à  la  f i c he de l ’ arbi t re  
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I .3 .2  Dési gnat ion  

 

 

 

 

 

 

 

I l  e st  po ss ib le  d ’e xpo r ter  l e s f ic he s a u f o rm at  CSV  ;Exc e l ,  PDF o u de le s im pr im er  

 

 Se lec t io nner  l a  sem aine  

 

 Cho iss i ssez  «  L i ste  com plé te  »  o u No n t ra i t ées… . .  

 

 Bout o n V i sua l i sa t io n  d i spo n ib i l i t é s Sem aine  
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Ce bo uto n vo us perm et  com m e so n nom  l ’ i n d iq ue de  v i sua l i ser  l e s ar b i t re s d i spo n ib le s de la  sem a ine  à  
t ra i te r .  

 

 

 

 Descr ip t io n d e s co lo nne s  

 

 

  Colo nne  Dat e s  

Poss ib i l i té  d e  t r ie r  pa r  da t e  e n c l iq ua nt  sur  l e  t r ia ng le    

 

 

  Colo nne c ham pio nnat s  

Poss ib i l i té  d e  t r ie r  pa r  c ham p io nnat  e n c l i q uant  su r  l e  t r ia ng le  

 

  Colo nne RC (Re nco nt re)  
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En c l iq ua nt  sur  le  log o un pop up s’o uvr e  e t  vo us  do nne le s co ord o nnée s  de la  sa l l e  

 

  Colo nne «  Eq u ipe r ece va nte  

 

En c l iq ua nt  sur  le  pe t i t  t r ia ng le  vo us  t r ie r  par  c lub  rece va nt  

 

 

 

  Colo nne  «  v i s i t e ur s »  «  a rb i t re s  »  «  O b ser va t eur s  »  
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Mêm e po ss ib i l i té  

 

  Colo nne TRF  

Cet te  co lo nne co nc er nera  le s dé lég at io ns d ’ a rb i t rag e (e n insta nc e de dé ve lop pem e nt )  

 

  Colo nne log o Ge st ’Ha nd  

 

 

Cette  c olonne  compor te  des p ict ogrammes  

 

R ie n o u Ok  = le s dé s ig nat io ns  co nco rde nt  

 =  co nvoc at io ns e nreg ist rée s da ns ge st ’ ha nd  

= D i f f é re nce e nt re  d é s ig nat io n ge s t ’ ha nd e t  i ha nd  

 

  Colo nne «  C o nvocat io n »  

 ce  p ic t ogram m e af f iché s ig n i f ie  q ue la  co nvoc at io n a  é té  e nvo yée .  e n po s i t io nnat  l e  cur se ur  
dessus  la  d a te  d ’e nvo i  s ’a f f iche  

 

  Poss ib i l i té  d e  f i l t re r  un c lub ,  un  arb i t re ,  un  c ham p io nnat   a vec  la  ca se «  Rec herc he  »  
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I .3 .3  Li ste  des arbi t res  

 

 

 

 

 

 

NOTA :Cet te  page vo us r é sum e  

  Le  nom ,pré nom ,c lub  e t  g rad e de l ’ a rb i t re  

  Son id e nt i f ia n t  

  S ’ i l  e st  ac t i f  ( va l idé  da ns g e st ’Ha nd )  

  S ’ i l  e st  t i t u la i re  d ’ une l ice nce  va l ide  

Vous pouvez  égaleme nt  e xpor ter  la  l is te  a ux di f fére nts  f ormats  

Vous pouvez  ac céder  à  son compte (S i  vous a vez  l es  droi ts)  

Vous pouvez  l ui  e nvoyer  un mai l  a vec son mot  de pass e e n cas d’oubl i .  
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I .3 .4  Tota l isat ion arbi t rage  

 
 

Ce m enu rece nse le s a rb i t ra ge s e f f ec tué s  o u à  e f f ec tuer  p o ur  c haq ue ar b i t re  

 

En c l iq ua nt  sur  le  bo uto n «  Vo ir  »  
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Vous a vez  accé s a ux a rb i t ra ge s e f f ec tué s  a ins i  q u ’à ux f ut ur s.  

En c l iq ua nt  sur  l ’ ic o ne «  F ic he  de f ra i s  »  

 

I l  vo us  e st  p o ss ib le  d ’é d i te r  une f ic he de f ra i s  
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I .3 .5  M atc hs désignés non arbi t ré s  

 

Cet te  f onc t io n vo us  perm et  d e  vo ir  l ’ a rb i t re  q u i  a  é té  dé s ig né  m ais q u i  n’a  p a s o f f ic ié .  

 

C l iq ue r  sur  «  vo ir  »  ,  vo us  a vez  acc é s à  l ’ a rb i t r e  q u i  l ’ a  rem placé.  
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I .3 .6  Ajout  de s ui vi  d ’arbi t rage  

 

 

Poss ib i l i té  d ’ a j oute r  un  f ic h ie r  «  pd f  »   de  su iv i  d ’a rb i t ra ge.   

 

I.3.6.1 Procédure 

Cl iq ue r  sur  

  

 

Dans le  pop - up q u i  s ’o uvre  

 

 

C l iq ue r   sur  «  Parco ur i r  »  e t  rec he rc her  vo t re  f ich ie r  sur  l ’ o rd ina te ur  
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C l iq ue r  sur  «  O uvr i r  »  

Le  f ic h ie r  e st  té léc harg é sur  l e  s i te  

 

 

En c l iq ua nt  sur  l ’ cô ne «  pd f  »  vo us po uvez  v i s iua l i se r  le  d o ssier .  

 

I.3.6.2 Consultat ion du suivi  par les arbitres  

Le f ic h ie r  e st  co nsu l tab le  par  l ’ a rb i t re   da ns  «  Me s d é sig nat io ns  »  

 

L ’a rb i t r e  se  co nnec te  sur  so n com pte  

 

 

 

Dans le  b loc  q u i  s ’o uvr e  e t  e n f ace de la  da t e  de la  re nco nt re  
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L ’a rb i t r e  pe ut  té léc harge r  so n su iv i .  
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I I . ROLE  DES  CDA ET  CRA 

Les  CDA et  CRA procè de nt  a u x dé lé gat io ns  d ’a rb i t r age e t  a ux d é s ig nat io ns d ’a rb i t re s .  

I I .1  DELEGATIONS  D’ARBITRAGE 

I I . 1 .1  Q u’es t -ce que la  délé gat i on d’arbi t rag e ?  

 

La  dé légat io n d ’a rb i t rage pe rm et  de  do nne r  les dr o i t s de  dé s ig na t io n de s j uge s à  une st r uc t ure  a ut re  q ue  
la  st r uc t ur e  q u i  a  c réé  le  c ham pio nnat .  Le s st r uc t ur e s so nt  la  CCA (com m iss io n c e nt ra le  d ’a rb i t r age) ,  u ne  
l ig ue,  un  com ité  o u un c lub .  Da ns  le  ca s  d ’ une  dé lé gat io n  «  l ig ue  » ,  c ’e st  la  l ig ue d ’ap pa r te na nc e d u c lub  
qu i  reço i t  q u i  dé s ig ne le s j ug e s.  Da ns le  ca s d ’ une dé légat io n  «  com it é  » ,  c ’e st  l e  com it é  d ’appa r te na nc e  
du c lub  q u i  r eço i t  q u i  dé s ig ne le s j uge s.  Da n s le  ca s d ’ une d é légat io n «  c lub  » ,  c ’ e st  le  c lub  q u i  reço i t  q u i  
dés ig ne le s j uge s.  

La dél éga t ion pe ut  se  fa i re  s ur  une phas e,  un c hampionna t  ou un matc h.  S i  pour  un matc h,  i l  y  a  
pl usi e urs délégat ions  a ssociée s à  ce ma tc h ( phase,  c hampi onnat ,  mat c h) ,  la  pr i o r i té  est  d’abord  
donnée a u mat c h pu is  a u c hampi onnat  e t  e nf i n à  la  pha se.   

I I . 1 .2  Mi se e n pl ace de la  dél éga t ion d’arb i t rage( Iha nd arbi t rage)  

 

Au p réa lab le ,  a f i n d ’accéd er  a u  m enu,  i l  f aut  do nne r  le s dr o i t s a ux u t i l i sa te ur s po ur  ce t t e  f onc t io n.  Po ur  
ce la ,  i l  f a ut  a l l e r  d a ns le  m e nu «  Adm in i st r a t ion  »  «  G e st io n de s ha b i l i t a t io ns  »  e t  coc her  l a  ca se 
«  Dé légat io n  d ’a r b i t rag e  »  

 

 

 



 IHA ND - ARB IT RAG E  

¤  52  ¤   

L ’accè s se  f a i t  e nsu i t e  par  l e  m e nu hor izo nt a l  da ns  «  Adm in is t ra t io n  »  «  D é légat io n  d ’a rb i t rage  » .  

 

I I . 1 .3  Paramétrage  de l a  dé légat ion d’ arbi t rage  

 

Pour  accéd er  a u x p ha se s,  a ux c ham pio nnat s  ou a ux m atc hs,  i l  suf f i t  de  c l iq uer  sur  le s bo uto ns e n ha ut  de  
la  p age.  

 

Pour  f a i re  une dé lég at io n sur  un m atc h, lo r sq ue  vo us ê te s da ns  l ’ o ng le t  «  d é légat io n  m atchs  » ,  i l  f aut  
sé lec t io nne r  le  c ham pio nnat  d a ns le  m e nu dé ro u la nt .  Le s m atc hs d e ce  c ham pio nnat  appa ra î t ro n t  e nsu i te .   
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Pour  a t t r i b uer  une dé léga t io n o u pa s,  i l  suf f i t  de  c l i q ue r  sur  le s  bo ut o ns  o u  da ns la  co lo n ne  
cor re sp o nda nt  à  vo t re  c ho ix.  Le  c l ic  sur  le s b outo ns c rée a utom at iq uem e nt  la  dé lég at io n e t  un  sm i le y 

j aune  appar a î t  s i  la  m ise  à  j o ur  s ’e st  b ie n p assé e.  Da ns le  ca s co nt ra i r e ,  un  sm i le y r o ug e 

appar a î t .  Dans c e  ca s,  i l  f a ut  co ntac te r  Iha n d A rb i t rag e.  

 

 

 perm et  de  vo i r  q u i  a  f a i t  la  dé lég at io n d ’ a rb i t rage .  

 

 

I I . 1 .4  Dél éga t ion vers  une str uct ur e  quelc onque  

I l  suf f i t  de  c l iq uer  sur  le  b o uto n dans la  co lo nne  st r uc t ure  
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Un tab lea u s’o uvr e  e nsu i te  a vec  l ’ e nsem ble  des st r uc t ur e s.  I l  suf f i t  de  c l iq uer  sur  l e  bo uto n po ur  
sé lec t io n la  st r uc t ure  e n q ue st io n.  

 

La  st r uc t ure  pe ut  ê t re  une l ig ue,  un  com ité  o u un c lu b  q ue lco nq ue.  

Une f o i s la  sé lec t io n f a î te ,  la  s t r uc t ure  a ppar a î t  da ns le  tab le a u d e s dé lé gat io ns c om m e c i -de sso us  

 

Pour  a nnu ler  ce t te  dé lég at io n,  i l  suf f i t  de  c l iq uer  sur  le  bo uto n  qu i  se  t r o uve d er r iè re  le  nom  de la  
st r uc t ur e .  
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Pour  f e rm er  le  tab le a u de s s t r uc t ure s,  i l  suf f i t  de  c l iq ue r  sur  l e  bo uto n e n ha ut  à  g a uc he d u t ab lea u  

 

I I . 1 .5  Val i dat i on de la  dél éga t ion d’arb i t ra ge  

 

La mise à jour n’est  pas instantanée. Le transfert  pour posit ionner  la délégation 
d’arbitrage sur chaque match se fait  en cl iquant sur le bouton ci -  dessous qui se 
trouve en haut de la page  :  

 

Après le  c l ic  sur  l e  bo ut o n «  o n  » ,  le  bo uto n repa sse à  «  o f f  »  avec  un m e ssage ind iq ua nt  q ue la  m ise  à  
j our  c ’e st  b ie n pa ssée  :  

 

I l  se  p e ut  q ue  la  m ise  à  j o ur  ne  se  f asse p a s  co r r ec tem e nt .  Da ns c e  ca s ,  le  bo ut o n re ste  sur  “ o n”  a vec  un 
m essage d ’er r e ur  à  c ô té  (Da ns c e  ca s,  i l  f a ut  co ntac te r  Iha nd A rb i t rage )  :  

 

S ’ i l  n ’ y a  p a s de dé léga t io ns à  po s i t io nner  le  bo uto n e st  m is sur  «  o f f  »  comm e c i -de sso us :  

 

Remarque :  S ’ i l  y  a  une i nversion de  match ou s i  de s c hampi onnats  s ont  créés après le  
posi t ionneme nt  d ’ une délégat i on,  l ’ impor t  de s matc hs da ns  Iha nd  Ar bi t rage pre nd e n compte l a  
délégat i on d’arbi t ra ge.  
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I I . 1 .6  V is ual isa t ion de la  délé gat i on d’arbi t rage  

Pour  vo ir  la  dé lég at io n d ’ a rb i t r age ,  i l  f a ut  a l l e r  da ns  le s dé s ig nat io ns  :  

 

I l  f a ut  e nsu i te  c l iq ue r  sur  le  bo uto n «  V isua l i sa t io n  re nco nt re s dé lég ué e s  »   

 

e t  a l le r  vo i r  da ns le  tab le a u de s dé s ig nat ions q ue la  dé lég at io n a  b ie n é t é  e f f ec tuée  ver s le s bo nne s  
st r uc t ur e s.  

 

I I .2  DESIGNATIONS 

Cl iq ue r  sur  ;   

 

Une no uve l le  pag e s’o uvr e  

 

Nous a vo ns 78  dé s ig nat io ns  à  e f f ec tue r  
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 Af f ic hage du pla n de la  re nc ontre  

 

Dans la  co lo nne RC c l iq ue r  sur  l a  re nco nt r e  

 

 

 

Une no uve l le  pag e s’o uvr e  e t  vo us  po uvez  v i sua l i ser  sur  un p la n le  l ie u  de la  re nc o nt re  
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 Désignat ion des arbi t res  

C l iq ue r  sur  un d uo d ’a rb i t re s  

 

 

Un p op up s’o uvr e .   

Lor sq u'o n  dé s ig ne un arb i t re ,  o n  o uvr e  la  p o p up a vec  la  l i s te  d e s arb i t re s.  E n ha ut  à  ga uche ,  à  cô t é  de 
cham p d e rec herc he,  i l  y a  2  ca se s à  coc he r .  
S i  " f i l t re "  e st  coc hé,  o n  a  la  l i s t e  de s arb i t r e s  d i sp o n ib le s,  s ino n o n a  t o us le s a rb i t r e s.  
S i  "b inôm e"  e st  coc hé,  le  t r i  se  f a i t  pa s b inô m e e t  lo r sq u'o n c l iq ue sur  la  l ig ne  le s 2  a rb i t re s so nt  a ins i  
a f f ic hé s po ur  le  m atc h.  

 

 

 

 

Se lec t io nner  un  a rb i t re  d i spo n ib le  e t  c l iq uer  dess us   

A  dro i te  o n  pe ut  v i sua l i ser  l a  l i s te  de s m atc hs a rb i t ré s  e t  le  n i vea u de j eu  
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Le pop up se  f e rm e e t  le  nom  s’ a f f iche  

 

 

Procéder  de  même pour  le  2°  arbi t re ,  l ’obs erva te ur ,  l e  délégué  e t  é ve nt uel l eme nt  le  c honométre ur  e t  
le  secrét a i re  de tab le  

 

Dans la  pop - up,  vo us p o uvez  vo i r  le s sym bo les su iva nt s:  

 Le  j uge  a  dé j à  app ar te nu à  l ’ un  de s 2  c lub s à  dé s ig ne r .  

 Le  j uge ne so uha i te  pa s j ug er  un  de s 2  c lub s.  L e  j uge  a  la  p o ss ib i l i té  de  sa is i r  une l i ste  de  c lub s 
da ns le sq ue ls i l  ne  so uha i te  pa s j uger  (c f  pa r agrap he I .2 . 1 .7  E xc lus io n  C lub s)  

Le  j uge a  sa is i  un c om m enta ir e  sur  se s d i spo s.  

 Le  j uge a  sa is i  une ind isp o n ib i l té  ca r  i l  e st  b le ssé.  

 Le  j uge a  é té  pré se nt  sur  une  FDME e n ta nt  que j oue ur  o u  o f f ic ie l  da ns une éq u ipe j o ua nt  e n m êm e 
tem ps q ue le  m atc h à  dé s ig ner .  

 

 

I I .3  ENVOIS  DES  CONVOCATIONS 

3 SOLUT IONS/  

 

 Envoi  a utoma t ique programmée da ns le  m e nu «  Admi nis trat ion  »  

 

La  co nvoc at io n p ar t  ve r s  

-  l ’ a rb i t r e  

-  l e  c lub  d e l ’ a rb i t re  

-  l e  c lub  v i s i te ur  

-  l e  c lub  r ece va nt  
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 Vous souha i tez  e nvoyer  les  c onvoca t i ons une à  une,  da ns ce c as vous c l iquez  s ur  l e  bouton e n 
bout  de  l igne e n fa ce de c haque désignat i on .  

 

 

Le  m atc h d ispa ra i t  de  vo t re  éc ra n  

E t  vo us  le  re t ro uvez  da ns R e nco nt re s t ra i tée s  

 

A  not er  q ue l ’ e nve loppe c o nt ie n t  m aint e na nt  un  sig ne ver t  s ig n i f i a nt  q ue le  m a i l  a  é t é  e nvoyé  

 

 Vous fa i tes  toute s les  af fe cta t ions e t  vous  e nvoyez  le s  mai ls .  

Après  a vo ir  f a i t  le s a f f ec ta t io ns  c l iq ue r  sur  «  e nvo yer  to ute s  le s co nvocat io ns no n t ra i tée s  »  

 

 

 

Un m e ssag e app ara i t  
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C l iq ue r  sur  «  OK »  

 

To us le s m a i l s so nt  t ra n sm is e t  le s re nco nt re s t ra i tée s d ispar a isse nt  e t  pa sse nt  da ns  le  m enu  

 

 

I I .4  DESSAISISSEMENT D ’UN ARBITRE OU OFFICIEL OU DELEGUE 

Dans l i st e  de s re nco nt re s t ra i té e s,  sé lec t io n ne r  la  j o ur né e  

 

 

C l iq ue r  sur  l ’ a rb i t r e  à  r em plac er  

 

 

Un m e ssag e app ara i t  

 

C l iq ue r  sur  Ok  
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L ’arb i t r e  a  é t é  supp r im é,  l e  m ai l  d e  de ssa is i ssem e nt  e nvo yé  

 

 

P roceder  à  so n rem placem e nt  

 

 

Ne pa s o ub l ie r  d e  c l i q uer  sur  l ’ e nve lopp e po ur  e nvo yer  le  m e ssag e.  

 

C l iq ue r  su OK.   
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I I I . LE  SUIVI  DANS  IHAND  ARBITRAGE 

III .1  LE PARAMETRAGE DES SUIVIS 

 

 
 
Af in de  vo ir  ce  so us-m e nu,  vo us d e vez  a vo i r  le s dro i t s «  adm in ist ra te ur  d e  su iv i  » ,  «  cor r ec t io n  su iv i  »  o u  
«  su iv i  a rb i t re  » .   

Ces d ro i t s so nt  à  p aram ét r er  da ns  le  m e nu c i -de sso us :  
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I l  suf f i t  de  c oc her  un  d e s 5  d ro i t s e n  f onc t io n  de s be so ins  

 

 
 

 
Le dro i t  «  Adm in ist ra te ur  su iv i   »  do nne accè s à  l ’ e nsem ble  de s so us -m e nus d u su iv i .  

Les  dro i t s  «   Cor rec t io n  su iv i  »   e t  «  S u iv i  a r b i t re  »  do nne nt  accè s  a ux so us -m e nus su iva nt s  :  

 

 

 
 

 
Le dr o i t  «  S u iv i  a rb i t r e  »  ne pe ut  vo ir  q ue  le  co nte nu d e s su iv i s a lo r s q ue le  dro i t  «  C or rec t io n  su iv i  »  
perm et  d ’ ut i l i ser  to ute s  le s f onc t io nna l i té s  de  la  page e t  d ’ê t re  co r rec t e ur  de s su iv i s.  

Le  dro i t  «  V isua l i sa t io n  not a t io n  »  a f f iche  l a  no te  un iq uem e nt  po ur  le  su iv i  «  Su iv i  sur  a rb i t re s  No uve l le  
Vers io n  » .  
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Le d ro i t  «  V isu  su iv i  da ns  dé s ig nat io n  »  p er m et  de  p o si t i o nne r  de s su iv i s  une  f o i s  q ue  le s  co nvoc at io ns  
ont  é té  e nvo yé e s da ns  le  m e nu «  A r b i t rag e  »  «  Dé sig nat io n  » .  

 

I I I .2  PARAMETRAGE GENERAL DES DOCS SUIVIS 

 

I I I . 2 .1  Ac cès à  l ’écra n  
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I I I . 2 .2  Prése ntat ion de  l ’écra n 

L ’éc ra n se  pré se nte  e n 2  par t ie s .           

La  par t i e  «  m odè le  de su iv i  » .  Da ns le  tab lea u c i -de sso us ,  vo us a vez  accè s   à  to us  le s su iv i s   

 

 
 
La par t i e  «  d oc um e nt s de  la  st r uc t ure  » .  Da ns ce  tab lea u,  vo us  accéd ez  a ux su iv i s q ue vo us a vez  c r éé s.  

Cet te  no uve l le  ver s io n do nne le  dro i t  d ’ ut i l i ser  p lus ie ur s f o i s le  m êm e m odè le  
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I I I . 2 .3  Comme nt  paramétrer  un s ui vi  ?  

I I I.2 .3.1 Paramétrage du document  

Soit  vo us  c réez  un no uvea u su iv i  e n c l iq ua nt  sur  le  b o uto n  dans le  tab le a u d u ha ut  «  m odè le  de  
su iv i  » ,  so i t  vo us m od i f iez  un su iv i  e xi s ta n t  da ns  le  ta b lea u d u ba s «  doc um e nt s  de  la  st r uc t ure  »  e n 

c l iq ua nt  sur  le  bo uto n  de  la  c o lo nne  par am ét rage.  

 

I l  f a ut  to u t  d ’ab ord  c ho is i r  un  t i t re  po ur  l e  do cum e nt  :  

 

 
 
Cl iq ue r  sur  l e s c ro i x ro ug e s o u le s  «   V  »  ve r ts p o ur  f a i re  é vo lue r  le  pa ram ét rag e.  

 
 
I l  f a ut  a vo i r  a u m o ins un «  V  »  ver t  d a ns c ha cun de s t ab lea ux su iva nt s  :  

 Cho ix a ute ur  d u  doc um e nt  

 
Selo n le  t ype de doc um e nt ,  l ’ a ut e ur  se ra  un arb i t re ,  un o b ser vate ur  o u un dé lé g ué.  

I l  f a ut  coc her  une o u p lus ie ur s f onc t io ns po u r  a ssoc ier  un  d oc um e nt  de  su iv i  à  un  m atc h da ns la  p age  :  
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 Cho ix c ib le  d u doc um e nt  

 

 
 
Selo n le  t ype de doc um e nt ,  l a  c ib le  sera  un a rb i t re ,  un  ob ser vat e ur  o u un dé lég ué.  

I l  f aut  coc he r  une o u p lus ie ur s f onc t io ns p our  a ssoc ier  un doc um e nt  d e  su iv i  à  un m atch da ns la  pa ge  
su iva nte  :  

 
 

 Cho ix va l i da t io n d u d oc um e nt  

 

 
 

Le  doc um e nt  pa sse  a utom at iq uem e nt  à  l ’ é ta t  «  Va l id é  »  s i  l a  va l ida t io n e st  f a î te  par  l ’ a ute ur  d u  
doc um e nt .   Par  c o nt re ,  le  doc um e nt  pa sse  par  l ’ é t a t  «  A  va l ider  »  s i  l a  va l id a t io n  e st  f a î te  par  «  S u iv i  
a rb i t re  » ,  «  Adm in is t ra t e ur  su iv i  »   o u  «  Cor r ec t io n  su iv i  » .   

Par  défa ut ,  i l  e st  s ouhai t able  de met tre   «  Cor rect ion s ui v i  » .  

C’est  une per so nne a ya nt  un de s 3  dr o i t s q u i  pe ut  m et t re  le  doc um e nt  à  l ’ é ta t  «  Va l id é  »  ou d em a nder  à  
l ’ a ut e ur  d u doc um e nt  de  c or r ig er  le  d oc um e nt .  
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 Cho ix a f f ichag e not a t io n po ur   

 

 
 

Tous le s  doc ume nts  de  s ui v i  ne pos sède nt  pa s une no tat i on ce pe nda nt  i l  fa ut  qua nd même c hois i r  
l ’ une des  op t ions .  Cet te  f o nc t io nna l i t é  e st  u t i l i sée po ur  cac he r  la  no ta t io n  a ux c ib le s  d u doc um e nt  lo r s de  
la  p ub l ica t io n  de ce lu i -c i .   

 

 Cho ix p ub l ica t io n  po ur  
 

 
 

Une f o i s le  d oc um e nt  va l idé ,  i l  ne  pe ut  ê t re  vu q ue de s a ut e ur s o u de s adm in ist ra te ur s.  V ous a vez  do nc  la  
poss ib i l i t é  q u’ i l  so i t  v i s ib le  par  l e s a ut re s a ct e urs de la  re nc ontre   un iq uem e nt .  

La  p ub l ica t io n d u doc um e nt  se  f a i t  d a ns la  p age su iva nte  :  

 

 
 
Lor sq ue le  doc um e nt  e st  «  Va l id é  » ,  vo us a vez  la  po ss ib i l i té  de  le  p ub l ie r  e n c l iq ua nt  sur  le  ca r ré  
no i r  :
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Les  do nnée s d u tab lea u su iva nt  so nt  f acu l t a t i ve s  :  

 
 Pos i t io nnem e nt  a ut om at iq ue  

Le «  p o si t i o nnem e nt  a utom at iq ue  »  p erm et  de  déf in i r  le  d oc um e nt  p ar  d é f aut  sur  un  m atc h s i  le s  
cond i t io ns so nt  r em pl ie s (arb i t re s,  o b ser va te ur s e t  dé lég ué s) .  Lor s de l ’ e nvo i  de  la  co nvocat io n ,  l e  
doc um e nt  e st  p o s i t io nné a utomat i queme nt  sur  le  m atc h e n q ue st io n da ns  la  p age  

 
 
Dans l ’ e xem p le  c i -d e sso us,  lo r s d e  l ’ e nvo i  de  la  co nvocat io n ,  l e s doc um e nt s o nt  é té  p os i t io nné s de la  
m anièr e  su iva nt e  

 

  
 Envo i  d ’ un  m ai l  

L ’e nvo i  d ’ un m ai l  e st  po ss ib le  po ur  pré ve n ir  l ’ aut e ur  d u doc um e nt  q u’ i l  de v r a  rem p l i r  un su iv i .  Po ur  ce la ,  i l  
suf f i t  d ’a l le r  da ns la  pag e su iva nt e  :  

 
 
I l  f a ut  e nsu i te  c l iq uer  sur  l ’ «  e nve loppe  m ai l  »  com m e c i -de sso us.   

 

 
 

L ’a ute ur  reço i t  un m a i l  sur  so n com pte  z -arb - xxxxxxx@ ha ndba l l - f ra nce. e u  
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Une f o i s le  p aram ét ra ge co r rec t ,  i l  suf f i t  de  va l id er  a vec  le  bo uto n e n ba s de la  page  

 
 
Le bo uto n «  A nnu ler  »  re v ie n t  a u  p aram é t rage  préc éde nt  à  co nd i t io n  d e ne pa s  avo i r  va l id é  le s  
m odi f ica t io ns .  

 

I l  f a ut  p rocé der  de  la  m êm e m anièr e  po ur  l ’ ensem ble  de s  su iv i s q ue vo us  so uha i tez  u t i l i se r .  I l  n’ e st  pa s  
ut i le  de  p aram ét re r  de s doc um e nt s q ue vo us  n’ ut i l i sez  pa s.  

I I I.2 .3.2 Paramétrage de la notation  

 
Cer ta ins su iv i s p erm et te nt  de  p aram ét re r  une  nota t io n  spéc i f iq ue à  la  s t r uc t ure .  

Pour  ce la ,  i l  f a ut  c l iq ue r  da ns  la  co lo nne «  nota t io n » .  

 

 
 
I l  suf f i t  de  m et t r e  une va le ur  da ns  c haq ue co lo nne d u su iv i ,  com m e c i - de sso us  

 

 
 

 
Et  de va l ider  l e  doc um e nt  e n b a s de la  pag e  
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I I I.2 .3.3 Activat ion du document .  

 

Pour  q ue le  d oc um e nt  so i t  e xp lo i t ab le ,  i l  f a ut  e nf in  l ’ ac t i ver .  Po ur  c e la ,  i l  f a ut  se  re p or ter  à  la  de r n ièr e  
co lo nne de d ro i te  d u t ab lea u «  d oc um e nt s d e  la  st r uc t ure  » .  Par  dé f a ut ,  le  doc um e nt  e st  i nac t i f .  Ce la  ve ut  
d i r e  q u’ i l  y a  un c r o ix ro uge d a ns la  d er n iè re  co lo nne d u tab lea u.   

 

 
 
I l  suf f i t  de  c l iq uer  sur  la  c r o i x ro uge p o ur  ac t i ver  l e  d oc um e nt .  

 

 
 



 IHA ND - ARB IT RAG E  

¤  73  ¤   

 

I I I .3  PARAMETRAGE DES DOCS SUIVIS PAR MATCH  

I I I . 3 .1  Ac cès à  l ’écra n  

 

 
 
Si le  m e nu n’a ppa ra î t ,  c ’e st  q ue vo us n’a va i t  pa s le s d ro i t s po ur  y acc éder .  
I l  f a ut  ê t re  «  adm in su iv i  »  po ur  vo i r  ce  m e nu.  ( vo ir  I . 1 .1  Ge s t io n d e s hab i l i ta t i o ns  po ur  l ’ a j out  de s d ro i t s) .  

 

I I I . 3 .2  Prése ntat ion de l ’écra n  

 

 
 
Dans c e t te  page,  i l  n ’app ara î t  q ue le s  m atchs a vec  un ob ser vate ur  o u un dé lég ué dé s ig né.  

S i  vo t r e  doc um e nt  de  su iv i  n’e st  pa s da ns  la  l i s te ,  c ’e st  q u’ i l  a  é té  m al  par am ét ré  à  l ’ é tape I I I .1 .  Vo us  
vo us  ê te s t rom pé s da ns  le  c ho ix de s a ute ur s ou de s c ib le s  de c haq ue  doc um e nt .  

Impor ta nt  :  S i  cet te  éta pe n’est  pas fa î t e ,  l es  j uges ne ver ront  pas a pparaî t re  les  doc ume nts à  
rempl i r  sur  le ur  compte Iha nd.  
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I I I . 3 .3  Comme nt  ça marc he  ?  

 
Le sim p le  f a i t  de  c l iq ue r  da ns le  c ar r é  va l ide  vo t re  m ise  à  j our  

 
 
Si vo us vo us ê te s  t rom pé s,  vo us r ec l i q uez  sur  l e  «  V  »  ve r t  e t  l e  doc um e nt  ne  se ra  p a s pr i s e n  com pte .   

Vous po uvez  éga lem e nt  suppr im er  t o ut  le  par am ét rage p o ur  un  m atc h e n c l i q ua nt  sur  la  c r o i x ro ug e  

 

 
 
L ’e nvo i  d ’ un  m ai l  se  f a i t  s i  le  p aram èt re  «  E nvo i  m a i l  »  e st  coc hé po ur  l e  doc um e nt  ( vu a u po in t  I I . 1 .3 )  

 

 
 
Le par am ét rage  de s su iv i s par  m atc h p e ut  ê t re  f a i t  d a ns la  p age su iva nte  «  A rb i t r age  »  «  Dés ig nat io n »  

 
 
Si l ’ ut i l i sa te ur  a  le  dro i t  «  V isu  su iv i  da ns  dé s ig nat io n »  
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I l  ve r ra  appa ra i t re  lo r sq ue l ’ e nvo i  de s co nvo cat io ns  a ura  é t é  f a i t  le s doc um e nt s p o ss ib le s  po ur  un  m atc h  :  

 

 
 
Un p a ssage  de la  so ur i s sur  la  le t t re  p erm et  de  vo ir  le  nom  d u doc um e nt   

 

 

A dro i te  de  c haq ue doc um e nt ,  i l  y  a  une c r o ix r o uge   ou un + ver t  .  

 
La c ro ix ro ug e s ig n i f ie  q ue le  d oc um e nt  e st  dé j à  pos i t io nné po ur  le  m atc h.  I l  suf f i t  de  c l i quer  de ssus po ur  
sup pr im er  le  d oc um e nt  d u  m atc h  

 

 
 
Le + ver t  s ig n i f ie  q ue le  doc um e nt  n’ e st  pa s p o s i t io nné po ur  le  m atc h,  i l  suf f i t  de  c l iq ue r  d e ssus p o ur  
a j outer  l e  doc um e nt  
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I I I .4  AJOUT JUGES SUR MATCH  

Cet te  f onc t io nna l i t é  pe rm et  de  ra j oute r  un  j ug e sur  un m atc h q u i  a ura i t  é té  o ub l ié  sur  la  FDME af in  de  
rem pl i r  un  doc um e nt  de  su iv i .  

I I I . 4 .1  Ac cès à  l ’écra n  

 

 

S i  le  m e nu n’a ppa ra î t  p a s,  c ’e st  q ue vo us  n’a va i t  pa s le s d ro i t s p o ur  y accéde r .  
I l  f a ut  ê t re  «  adm in su iv i  »  po ur  vo i r  ce  m e nu.  ( vo ir  I . 1 .1  Ge s t io n d e s hab i l i ta t i o ns  po ur  l ’ a j out  de s d ro i t s) .  

I I I . 4 .2  Prése ntat ion de l ’écra n  

 

Dans ce t te  page ,  i l  app ara î t  to us le s m atc hs  dont  la  da te  e st  p a ssée .  Par  dé f aut  la  pa ge  est  v ide .  I l  suf f i t  
de  c ho is i r  un  c ham p io nnat  p o ur  vo i r  le s m atc hs de ce  c ham pio nnat  appa ra î t re .  
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I I I . 4 .3  Comme nt  ça marc he  ?  

 

L ’a j out  d ’ un j uge ne pe ut  se  f a i r e  q ue s i  la  f onc t io n n’a  pa s é té  r e nse ig née da ns la  FDME.  I l  n’e st  pa s  
poss ib le  de  rem p lace r  un j uge par  un  a ut re .  Dans  le  ca s,  c i -de sso us ,  l ’ a r b i t re  1  a  é té  sa is i  d a ns la  FDME,  
vo us  ne p o ur rez  r a j oute r  q u’ un  arb i t re  2 ,  un sup er v i se ur  e t / o u un dé lég ué.  

 

 

I I I.4.3.1 Ajout d’un juge 

 

Il suffit de cliquer sur l’image  
Une liste des juges apparait dans la page 

 

 
 

Il suffit de cliquer sur l’image  sur la ligne du juge pour l’ajouter au match. La liste se ferme 

automatiquement suite à la sélection d’un juge. La sélection d’un juge enregistre votre choix. Il n’y 

a rien d’autre à faire pour qu’il soit pris en compte sur le match. 

Le juge apparaît alors dans la page avec un croix rouge à doite de son nom comme ci-dessous 
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Pour fermer la liste des juges sans en avoir choisi un juge, il faut cliquer sur  qui se trouve en 
haut à gauche de la liste des juges. 

I I I.4.3.2  Suppression d’un juge  

 
I l  suf f i t  de  c l iq uer  sur  la  c r o i x ro uge à  dro i t e  du  nom  po ur  le  sup pr im er  d u  m atch  

 

 

I I I . 4 .4  Posi t i onneme nt  des s ui vi s  

 

L ’a j out  o u  la  sup pre ss io n  d ’ un j uge m et  à  j o ur  a utom at iq uem ent  la  co lo nne «  doc um e nt s su iv i  » .  
S i  vo s doc um e nt s n ’app ara isse nt  pa s ,  c ’e st  q ue le  pa ram ét rag e de s  su iv i s n’ e st  pa s  cor rec t .  Je  vo us  
inv i te  à  co nsu l te r  le  par agra p he  I I I .2  Par am ét rage gé né ra l  de s doc s su iv i s  p o ur  re vo ir  l e  param ét ra ge.  
Pour  le  p o si t i o nnem e nt  d e s s u iv i s,  vo us po uvez  vo us repo r ter  a u p ara grap he I I I .3  3  Para m ét rage de s doc s  
su iv i s p ar  m atc h.  
 

I I I.4.4.3 Ajout d’un suivi  

 

Il suffit de cliquer dans le carré noir à gauche du suivi.  

 

I I I.4.4.2 Suppression d’un suivi  

 

Il suffit de cliquer sur le V vert à gauche du suivi 
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I I I .5  ETAT DES SUIVIS 

I I I . 5 .1  Ac cès à  l ’écra n  

 
 

I I I . 5 .2  Prése ntat ion de l ’écra n  

 
Dans c e t te  p age,  i l  n’a ppar a î t  q ue le s m atc hs a vec  un ob ser vate ur  o u un dé lég ué do nt  la  d a te  d u m atch 
est  supé r ie ure   à  la  da te  d u j our  e t  dont  la  FDME a ura  été  t ra nsmis e .  

 

 
 
I l  p erm et  de  vo i r  da ns  q ue l  é ta t  se  t ro uve nt  le s doc um e nt s e t  d ’accé der  a u  co nt e nu e n c l iq ua nt  sur  la  
lo upe.   

I I I . 5 .3  Comme nt  ça marc he  ?  

 

I I I.5 .3.1Suppression d’un document  

 
En c l iq ua nt  sur  la  c ro i x r o uge ,  vo us  sup pr im ez  le  doc um e nt  co r re spo nda nt .  I l  n ’app ar a î t  p lus  da ns  le  
param ét ra ge d u m atch e t  l ’ a ut e ur  ne  le  vo i t  p lus d a ns se s doc um e nt s à  m et t re  à  j o ur .  
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I I I.5 .3.2 Suppression du paramétrage  

 
Vous po uvez  ég a lem e nt  supp r im er  to u t  le  pa ram ét rage p o ur  un m atc h e n c l iq ua nt  sur  l a  c ro i x ro ug e.  Cet t e  
opéra t io n e st  i r ré ve r s ib le  e t  se  f a i t  q ue l  q ue so i t  l ’ é t a t  de s  doc um e nt s.  

 

 

I I I.5 .3.3 Visualisat ion du contenu d’un document  

 
En c l iq ua nt  sur  la  l o upe ,  vo us  accéd er  a u  c onte nu d u doc um e nt .  Se lo n so n é ta t ,  so i t  vous  le  v i sua l i sez  
so i t  vo us le  m od i f iez  :  

 

 
 

I I I.5 .3.4 Publicat ion d’un document  

 
Lor sq ue le  doc um e nt  e st  à  l ’ é t a t  «  Va l idé  » ,  ce lu i -c i  pe ut  ê t re  m is à  l ’ é ta t  «  P ub l ié  »  e n  c l iq ua nt  da ns  la  
case  no ir e  :   

 

 
 
I l  de v ie n t   v i s ib le  par  le s a ut re s a cte urs de  la  rencontre   un iq uem e nt .  Ce p aram ét ra ge  est  f a i t  d a ns le  
parag rap he I I .3 . 1  po in t  «  p ub l ica t io n po ur  » .  

 

Le  doc um e nt  e st  e nsu i te  v i sua l i sa b le  da ns  «  Me s dé s ig nat io ns  »  
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Dans le  tab le a u de s   «  dé s ig nat io ns  pa ssé e s  » ,  i l  e xi s te  une co lo nne «  S u iv i  »  da ns la q ue l le  o n v i sua l i se  
le s su iv i s  

 

 

 
 

I I I.5 .3.5 Remise à l ’état  de brouil lon d’un document 

 
I l  e st  po ss ib le  de  rem et t r e  un doc um e nt  à  l ’ é ta t  de  «  B ro u i l l o n »  a f in d e  po uvo i r  l e  m od i f ie r .  I l  suf f i t  po ur  
ce la  de c l iq uer  sur  le  bo uto n «  Re set  »  

 

 
 

I I I .6  STATS SUIVIS 

I I I . 6 .1  Ac cès à  l ’éc ra n 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

I I I . 6 .2  Prése ntat ion de l ’écra n  
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L ’accè s à  la  c o lo nne  de s st a t s e st  re st re in t  a ux 4  hab i l i ta t i o ns su iva nte s  :  

 

 
 

 
Vous po uvez  é te ndre  la  r e st r ic t io n e n a t t r ib ua nt  de s l i s te s (a rb i t r e s,  ob se r vate ur s o u dé lég ué s)  a ux  
ut i l i sa t e ur s.  A ins i ,  i l s  n’ a uro nt  accè s  q u’a ux j ug e s f a i sa nt  pa r t ie  de s  l i st e s.  

I I I .7  V ISUALISATION DES DOCUMENTS A REDIGER AVANT LA DATE DU MATCH  

I l  vo us e st  po ss ib le  de  vo i r  s i  vo us a vez  de s doc um e nt s à  rem p l i r  su i te  à  un su iv i  e n a l la nt  d a ns l ’ éc ra n 
su iva nt  :  
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I l  vo us suf f i t  de  regard er  da ns le  prem ier  ta b le a u «  Dé s ig nat io ns f ut ure s  »  e t  de  vo ir  s i  l ’ icô ne de s su iv i s  
est  p ré se nte  :  

 

 

I I I .8  LA REDACTION DES DOCUMENTS 

I I I . 8 .1  Ac cès a ux doc um e nt s  

L’accès aux documents de suivi se fait le lendemain du match à condition que la FDME ait 
été envoyée. 

 
I l  e xi s t e  2  f aço ns d ’acc éder  a ux d oc um e nt s.  

-  La  p rem iè re  e n se  co nnec ta nt  à  Iha nd e n pa ge d ’acc ue i l ,  s ’ i l  y  a  un  doc um e nt  à  m et t re  à  j our ,  un  
tab lea u a vec  l ’ e nsem b le  de s su iv i s a ppar a î t  com m e c i -de sso us  :  

 

 
 

I l  suf f i t  de  c l iq uer  s ur  l ’ icô ne «  PDF »  po ur  y  accéder  

 

-  La  seco nde m a nière  se  t r o uve d a ns «  Mo n c o m pte  »  p u is «  Me s dé s ig nat io ns  »  
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Dans  le  ta b lea u de s «  dé s ig nat io ns pa ssée s  » ,  i l  e xi s te  une c o lo nne  «  S u iv i  »  da ns la q ue l le  o n v i sua l i se  
le s su iv i s.  I l  suf f i t  de  c l iq ue r  sur  l ’ icô ne «  PD F »  po ur  y acc éder  :  

 

 

I I I . 8 .2  Comme nt  rempl i r  le  doc ume nt  

I I I.8.2.1 Zone cl iquable  

 

I l  suf f i t  de  c l iq uer  d a ns un car ré  no i r  po ur  co che r  la  ca se  

 

 
 
La ca se no ire  e st  rem p lacé e par  un «  V  »  ver t .  

 

 

I I I.8.2.2 Zone commentaire  

 

C ’est  une zo ne de  te xte  da ns la q ue l le  i l  suf f i t  de  tap er  so n te xte  
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I I I .9  LES ETATS D’UN DOCUMENT  

Dans le  ba s de c ha q ue doc um e nt ,  i l  y  a  de s bo uto ns po ur  f a i re  é vo lue r  l ’ é ta t  d u d oc um e nt .  

I l  e xi s t e  4  é t a t s po ur  un  doc um e nt  :  

 Brouil lon 

Le doc um e nt  pa sse d a ns ce t  é ta t  e n c l iq ua nt  sur  le  b o uto n  

Ce bo ut o n appa ra î t  po ur  l ’ a ut e ur  d u doc um e nt .  I l  e nre g is t re  le s m od i f ica t io ns  d u doc um e nt  to ut  e n  re st a nt  
la  p rop r ié té  d e l ’ a ute ur .  

 

 A corriger 

Le doc um e nt  pa sse d a ns ce t  é ta t  e n c l iq ua nt  sur  le  b o uto n  

Ce bo uto n app ara î t  po ur  le  cor rec te ur  d u  do cum e nt .  I l  l ’ u t i l i se  po ur  re nvo yer  l e  doc um e nt  à  l ’ a ute ur  a f in  
qu’ i l  f asse d e s cor rec t io ns.  U n m ai l  es t  e nvoyé à  l ’ a ut e ur  d u doc um e nt  po ur  le  p ré ve n i r  du c ha ngem e nt  
d ’é ta t .  

 

 A valider  

Le doc um e nt  pa sse d a ns ce t  é ta t  e n c l iq ua nt  sur  le  b o uto n  

Ce bo uto n ap par a î t  po ur  to us l ’ a ute ur  d u doc um e nt  lo r sq ue le  doc um e nt  d o i t  ê t re  va l id é  p ar  un cor r ec te ur .  
Un mai l  est  e nvoyé a u cor recte ur  du doc ument  pour  le  pré ve nir  du c ha ngeme nt  d’ ét at .  

 

 Validé 

Le doc um e nt  pa sse d a ns ce t  é ta t  e n c l iq ua nt  sur  le  b o u to n  

Ce bo uto n app ara î t  po ur  l ’ a u te ur  d u d oc um e nt  do nt  le  doc um e nt  ne  néce ss i t e  pa s de cor rec t io n o u po ur  le  
cor rec te ur  d u doc um e nt .  U n mai l  est  e nvoy é à  l ’aute ur  du doc ume nt  pour  le  préve nir  du c ha ngeme nt  
d’éta t .  

 

 Publié 

 
La p ub l ica t io n d u doc um e nt  se  f a i t  da ns  la  p age c i - de sso us .  E l le  ne  pe ut  se  f a i re  q ue par  un  
« Admi nistra te ur  s ui vi :  
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Lor sq ue le  doc um e nt  e st  «  Va l id é  » ,  vo us a vez  la  po ss ib i l i té  de  le  p ub l ie r  e n c l iq ua nt  sur  le  ca r ré  
no i r  :

 

I I I .10  LE ROLE DU CORRECTEUR  

 
I l  e st  c har gé de  cor r iger  un  d oc um e nt  o u de le  va l i der .  

 

Lor sq ue le  doc um e nt  e st  da ns  l ’ é ta t  «  A  va l ider  » ,  i l  pe ut  l e  cor r ig er  e n m od i f ia nt  le s c ha m ps d u doc um e nt  

e t  e n e nreg ist ra nt  l e s m odi f ic a t io ns à  l ’ a ide  du bo ut o n  

 

Ensu i te ,  i l  l e  re nvo ie  à  l ’ a u te ur  d u doc um e nt   o u i l  l e  va l ide .  

I I I .11  LE ROLE DE L ’AUTEUR DU DOCUMENT  

 
I l  e st  c har gé de  l ’ é labo ra t io n d u d oc um e nt .  

S i  le  doc um e nt  ne  néce ss i te  pa s d e cor rec t io n,  c ’ e st  l u i  q u i  l e  va l ide .   

 

S i  le  doc um e nt  do i t  ê t re  c or r ig é ,  i l  l ’ e nvo ie  a u c or rec te ur .  

 

I I I .12  D IALOGUE ENTRE LE CORRECTEUR ET L’AUTEUR DU DOCUMENT  

 
Pour  les  doc ume nts de va nt  être  val i dés par  un cor recte ur ,  i l  y  a  la  po ss ib i l i t é  de  d ia log ue e nt re  le s 2  
per so nne s.  

 

Lor sq u’o n o uvr e  un su iv i ,  vo us  t ro uvez  e n ha ut  de  la  page le s c om m enta ir e s so i t  d u c or rec te ur  s i  vo u s  
ê te s l ’ a ut e ur  d u doc um e nt ,  so i t  d u c r éate ur  s i  vo us ê te s le  cor rec te ur .  S ’ i l  y a  p lus ie ur s  éc ha nge s e nt re  
le s 2 ,  l ’ h i sto r iq ue se  t ro uve j uste  e n de sso us .   

 

 
 

L ’e nvo i  d ’ un  m essa ge se  f a i t  e n ba s d e la  pa ge.  Vo ic i  l ’ e xem ple  po ur  l ’ a ute ur  d u  doc um e nt  :  

 



 IHA ND - ARB IT RAG E  

¤  87  ¤   

 
 
I l  suf f i t  de  m et t r e  un c om m enta ir e  da ns  la  zo ne  te xte  e t  de  c l i q uer  sur  le  bo ut o n «  E nvo i  po ur  co r rec t io n  »  
po ur  q ue l ’ a u te ur  d u doc um e nt  e nvo ie  so n m essage a u co r rec t e ur .  S ’ i l  y a  p lus ie ur s co nver sat io ns ,  
l ’ h i sto r iq ue de s m essage s e nvo yé s par  l ’ a u te ur  se  t r o uve j u s te  e n de sso us .  

 

Le  cor r ec te ur  d u doc um e nt  a  e n b a s de la  pa ge la  pr é se nt a t io n su iva nte  :  

 

 
 
S’ i l  e s t im e q ue le  doc um e nt  e st  co r rec t ,  i l  le  va l ide  a vec  le  bo ut o n «  Va l ider  » .  S ino n,  i l  pe ut  re nvo yer  le  
doc um e nt  à  l ’ a u te ur  e n m et ta nt  un com m e nta ire  e t  e n  c l i q ua nt  sur  le  bo ut o n «  R e nvo i  po u r  cor r ig er  » .  
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IV  .  LES  RAPPORTS  DANS  IHAND  ARBITRAGE 

IV.1  ACCES AU MENU ET DROITS 

 

A f in de  vo ir  ce  so us-m e nu,  vo us de vez  avo i r  le s dro i t s «  adm in ist ra te ur  de s rapp or t s  » ,  «  cor rec t io n d e s 
rappo r t s »  o u  «  V isua l i sa t io n de s  rap por t s» .   

Ces d ro i t s so nt  à  p aram ét r er  da ns  le  m e nu c i -de sso us :  
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I l  suf f i t  de  c oc her  un  d e s 3  d ro i t s e n  f onc t io n  de s be so ins  

 

Le  dro i t  «  Adm in ist ra te ur  de s rap por t s   »  do n ne  accè s à  l ’ e nsem b le  de s  so us -m e nus.  

Les  dro i t s  «   Cor rec t io n  de s rapp or t s »   do nn ent  accè s a u so us -m e nu su iva nt  :  

 

 
 

 
Le dr o i t  «  V isua l i sa t io n d e s r appo r t s  »  ne  pe ut  vo ir  q ue le  co nt e nu de s rapp or t s a lo r s  q ue le  dro i t  
«  Cor rec t io n de s ra ppor t s  »  perm et  d ’ ut i l i ser  tout e s le s f o nc t io nna l i té s de la  pag e e t  d ’ê t re  f o rm ateur  d e s  
rappo r t s.  
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IV.2  PARAMETRAGE DES RAPPORTS  

IV .2 . 1  Accès  à  l ’é cra n  

 

 

IV .2 . 2  Prése nt at ion de l ’é cra n  

L ’éc ra n se  pré se nte  e n 2  par t ie s .           

La  par t i e  «  m odè le  de r appo r t  » .  :  Da ns le  t a b le a u c i -d e sso us,  vo us a vez  accè s  a ux m od è le s de s  r appo r t s   

 

 

La  par t i e  «  d oc um e nt s de la  st r uc t ure  »  :  Dans c e  tab le a u,  vo us  accéd ez  a ux rapp or ts q ue vo us  a vez  
c réé s.  Vo us po uvez  e n c r éer  a uta nt  q ue vo us  vo u lez  à  p ar t i r  de s m odè le s.  
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IV .2 . 3  Comme nt  paramétrer  un ra ppor t  ?  

IV.2.3.1 Paramétrage du document  

Soit  vo us  c réez  un no uvea u rap por t  e n c l iq uant  sur  le  bo ut o n  da ns le  ta b lea u d u ha ut  «  m odè le  
de ra ppor t  » ,  so i t  vo us  m odi f i ez  un rap por t  e xi s ta n t  da ns  le  t ab lea u d u ba s «  doc um e nt s  de la  st r uc t ure  »  

en c l i q ua nt  sur  le  bo ut o n  de  la  co lo nne p ara m ét rage.  

 

I l  f a ut  to u t  d ’ ab ord  c ho is i r  un  t i t re  po ur  l e  do cum e nt  :  

 
 
Cl iq ue r  sur  l e s c ro i x ro ug e s o u le s  «   V  »  ve r ts p o ur  f a i re  é vo lue r  le  pa ram ét rag e.  

 
 
I l  f a ut  a vo i r  a u m o ins un «  V  »  ver t  d a ns c ha cun de s t ab lea ux su iva nt s  d u d oc um e nt  

 

 Cho ix a ute ur  d u  doc um e nt  

 

Se lo n le  t ype  de doc um e nt ,  l ’ a ut e ur  se ra  un arb i t re ,  un o b ser vate ur  e t /o u  un d é lég ué.  

 

 Cho ix va l i da t io n d u d oc um e nt  

 

Le  doc um e nt  pa sse  a utom at iq uem e nt  à  l ’ é ta t  «  Va l id é  »  s i  l a  va l ida t io n e st  f a î te  par  l ’ a ute ur  d u  
doc um e nt .   Par  cont re ,  le  doc um e nt  pa sse pa r  l ’ é t a t  «  A  va l ide r  »  s i  la  va l ida t ion e st  f a î te  pa r  
«  Adm in ist ra t e ur  de s r appo r t s »   o u «  Co rrec t io n  de s rapp or t s  » .   
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C’est  une per so nne a ya nt  un de s 2  dr o i t s q u i  pe ut  m et t re  le  doc um e nt  à  l ’ é ta t  «  Va l id é  »  ou d em a nder  à  
l ’ a ut e ur  d u doc um e nt  de  c or r ig er  le  d oc um e n t .  

 

 Cho ix v i sua l i sa t io n de s r appo r t s ap rè s va l id a t io n  
 

 

Une f o i s le  d oc um e nt  va l idé ,  i l  ne  pe ut  ê t re  vu q ue de s a ut e ur s o u de s adm in ist ra te ur s.  V ous a vez  do nc  la  
poss ib i l i t é  q u’ i l  so i t  v i s ib le  par  l e s a ut re s a ct e urs de la  re nc ontre   un iq uem e nt .  

 

 Cho ix s ig nat ure  num ér iq ue  

 

 

S i  ce t te  op t io n e st  sé lec t io nnée ,  lo r s de  la  va l id a t io n d u r appo r t ,  le  c réa te ur  d u doc um ent  do i t  sa is i r  sur  
ide nt i f ia nt  e t  so n m ot  de  pa sse .  Cet te  va l id a t io n  f a i t  do nc  o f f ice  d e s ig nat ur e  é lec t ro n ique e t  le  rap por t  
pe ut  ê t re  e nvo yé d i re c tem e nt  à  la  com m issio n de d isc ip l i ne  sa ns y appo ser  une s ig na t ure  m anuscr i t e .  

 

 Cho ix e nvo i  a u tom at iq ue de s r appo r t s  

 

S i  ce t te  op t io n e s t  sé lec t io nnée a vec  un V  ver t  a lo r s to us le s ra ppor t s va l id é s dep u is m oins de 24H se ro nt  
t ra nm is à  la  com m iss io n d e d isc ip l i ne  par  m a i l .  
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IV.2.3.2 Paramétrage des mails  

Pour accéder au paramétrage des mails, il faut cliquer sur l’enveloppe qui se trouve dans la colonne « paramétrage mail » 
 

 
 
Lorsque vous créez un nouveau rapport, un mail par défaut est créé. Il s’agit du mail de la commission de discipline de la structure 
organisatrice xxxxxxx.disc@handball-france.eu 
 
Vous pouvez ajouter autant de mails que vous voulez par niveau de jeu. Il suffit de rentrer une adresse mail valide dans le champ 

« adresse mail » et de cliquer ensuite sur le bouton  
 

 
 
Si tout se passe bien, l’adresse et le niveau de jeu sont ajoutés dans le tableau des mails qui se trouve en dessous. 
 
Par défaut, tous les rapports sont envoyés vers le mail « Tous les niveaux de jeu ». Si certains matchs doivent être envoyés vers un 
autre mail  alors c’est ce dernier qui sera pris en priorité. 

IV.2.3.3 Activat ion du document  

Une fois que vous avez créé un nouveau rapport, celui-ci n’est pas actif. Il apparaît dans le tableau des rapports de votre structure 

comme étant inactif   

 

 
 

mailto:xxxxxxx.disc@handball-france.eu
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Pour l’activer, il faut juste cliquer sur la croix rouge et il passe à l’état actif  

 

 
 
Le document est maintenant utilisable pour la saisie des rapports. 

IV.3  DEMANDE DE RAPPORTS 

IV .3 . 1  Accès  à  l ’é cra n  

 

Cet te  f onc t io nna l i té  e nvo ie  une dem a nde par  m ai l  a ux j uge s po ur  q u’ i l s  réd ig e nt  un  rap po r t  sur  un  m atc h.  

 

IV .3 . 2  Prése nt at ion de l ’é cra n  

Dans c e t  éc ra n,  vo us  a vez  accè s a u x m atc hs  pa ssé s  

 

 

IV .3 . 3  Comme nt  ç a marc he  ?  

I l  suf f i t  de  c l iq uer  sur  l ’ e nve loppe po ur  q u’ une dem a nde de ra ppo r t  so i t  e nvo yée a ux j ug e s.  

Lor sq ue la  dem a nd e de rapp or t  a  é té  e nvo yé e,  l ’ e nve lop pe de v ie nt    

A t ten t io n,  c haq ue e nve lo ppe co r re spo nd à  un typ e de rapp or t   e t  à  un  t ype  de j uge.  

Le  car t o n r o uge   da ns la  co lo nne  «  Inf o s FDME  » s ig nf ie  q u’ i l  y a  e u une d isq ua l i f ac t ion  sa is ie  sur  l a  

FDME.  Le p ot  de  c o l le   da ns la  co lo nne «  Inf os FDME  » s ig nf ie  q u’ i l  y a  e u une r em arq ue  sur  la  FD ME  
conc er na nt  l ’ ut i l i sa t io n  de la  co l le .  
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IV.4  ETAT DES RAPPORTS 

IV .4 . 1  Accès  à  l ’é cra n  

 

 

IV .4 . 2  Prése nt at ion de l ’é cra n  

Dans ce t te  page ,  i l  n’ap para î t  q ue le s m atchs do nt  l a  da te  d u m atc h e st  supé r ie ure   à  la  da te  d u j our  e t  
dont  la  FDME a ura é té  t ra nsmise .  

 

 

IV .4 . 3  Comme nt  ç a marc he  ?  

 

IV.4.3.1Suppression d’un document  

 
En c l iq ua nt  sur  la  c ro i x r o uge ,  vo us  sup pr im ez  le  doc um e nt  cor re spo nda nt .  I l  n ’app ar a î t  p lus  da ns  le  
param ét ra ge d u m atch e t  l ’ a ut e ur  ne  le  vo i t  p lus d a ns se s doc um e nt s à  m et t re  à  j o ur .  

 

 
 

IV.4.3.2 Suppression de tous les documents  

 
Vous po uvez  éga lem e nt  sup pr im er  to us le s rappo r t s  po ur  un m atc h e n c l iq ua nt  sur  la  c ro i x r o uge .  Cet te  
opéra t io n e st  i r ré ve r s ib le  e t  se  f a i t  q ue l  q ue so i t  l ’ é ta t  d e s doc um e nt s.  Cet te  op éra t io n e s t  à  f a i re  lo r sq u’ i l  
y a  p lus ie ur s rap por t s  à  sup pr im er .   

 

 

IV.4.3.3 Visualisat ion du contenu d’un document  

 
En c l iq ua nt  sur  la  l o upe ,  vo us  accéd er  a u  c onte nu d u doc um e nt .  Se lo n so n é ta t ,  so i t  vous  le  v i sua l i sez  
so i t  vo us le  m od i f iez  :  
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IV.4.3.4 Envoi  d’un document  

 
Lor sq ue le  d oc um e nt  e st  à  l ’ é ta t  «  Va l id é  » ,  ce lu i -c i  p e ut  ê t r e  m is à  l ’ é t a t  «  E nvo yé  »  en c l iq ua nt  sur  
l ’ e nve loppe  :   

 
 
I l  de v ie n t   v i s ib le  par  le s a ut re s a cte urs de  la  rencontre   un iq uem e nt .  Ce p aram ét ra ge  est  f a i t  d a ns le  
parag rap he I I .3 .1  po in t  «  c ho ix v i sua l i sa t io n  du ra ppor t  a prè s va l ida t io n  » .  I l  e st  éga le m ent  e nvo yé à  la  
com m iss io n de d isc ip l i ne  par  m a i l .  

Le  doc um e nt  e st  e nsu i te  v i sua l i sab le  da ns  «  Me s dé s ig nat io ns  »  po ur  le s p er so nne s  ha b i l i t ée s à  le s  
consu l te r .  

IV.4.3.5 Remise à l ’état  de brouil lon d’un document  

 
I l  e st  po ss ib le  de  rem et t r e  un doc um e nt  à  l ’ é ta t  d e  «  B ro u i l l o n »  a f in d e  po uvo i r  l e  m od i f ie r .  I l  suf f i t  po ur  
ce la  de c l iq uer  sur  le  bo uto n «  Re set  »  
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IV.5  LA REDACTION DES RAPPORTS  

Si la  s t r uc t ure  orga n isa t r ice  a  param ét r é  l ’ ut i l i sa t io n  d u ra ppor t ,  ce lu i -c i  e st  acce ss ib le  da ns  «  M e s  
dés ig nat io ns  »  

 

 

Dans m es d é sig nat io ns p a ssée s,  i l  y a  une co lo nne rap por t  da ns laq ue l le  vo us accé dez  a ux r appo r t s  
e xista n t s o u  à  la  c r éat io n  d ’ un no uve a u ra pp or t .  
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IV .5 . 1  Mis e à  j our  du rappor t  

 

Le  rap por t  c om por te  de s ca se s  à  coc her  e t  d es c ham ps te xte s  

 

I l  suf f i t  de  c oc her  l e  o u le s  ca se s e t  le  o u  le s  cham ps t e xte s a va nt  d e  po uvo ir  va l id er  le  d ocum e nt .  

S ’ i l  y  a  de s  er r e ur s,  l e s zo ne s  no n re nse ig né es appa ra isse nt  e n r o uge  a vec  un m essage d ’er re ur  
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IV .5 . 2  Ajout  d’ un i nd i vidu s ur  l e  doc ume nt  

 

I l  suf f i t  de  c l iq uer  sur  la  ca se à  coc her  c i -de sso us  

 

 

I l  f aut  e nsu i te  c ho is i r  la  pe r so nne da ns le  tab lea u de s l ice nc ié s de s éq u ip e s co ncer né es  pa r  l e  m atch.  
Pour  a j out er  la  per so nne,  i l  suf f i t  de  c l iq uer  sur  le  bo uto n +  

 

 
 

La personne est automatiquement  ajoutée au rapport 

 

 
 

Pour changer d’individu, il faut cliquer sur le V vert afin de faire apparaître le tableau avec la liste 

des licenciés 

 
 

Il s’agit d’une autre personne, vous pouvez l’ajouter en cochant la case « autre » et en rentrant vous-

même le nom de la personne. 
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IV .5 . 3  Réda ct i on du rappor t  

 

Le compte rendu du rapport se fait ensuite dans le cadre ci-dessous : 

 

 
 

IV .5 . 4  Val ida t ion du doc ume nt  

 

Il faut ensuite soit enregistrer le document comme brouillon, soit le valider (s’il s’agit d’un rapport 

d’arbitres avec un binôme, les 2 arbitres doivent valider le rapport. Dans le cas contraire, il y aura 

juste un bouton « A valider » pour valider le rapport. 

 

 
 

S i  l ’ o p t io n «  s ig nat ure  num ér iq ue  »  a  é té  pa ram ét ré  po ur  le  doc um e nt  a lo r s e n c l iq ua nt  sur  l e  bo ut o n «  A  
va l id er  pa r  le  b inôm e  » ,  la  p er so nne d e vra  re nt rer  se s ide nt i f i a nt s p o ur  va l i der  le  doc um e nt  :  

 

Dans c e  ca s,  la  m ent io n su iva nte  a ppar a î t ra  sur  le  doc um e nt  :  

 

Le  doc uem e nt  po ur ra  e st  e nvo yé  d irec tem e nt  à  la  com m iss io n  com péte nt e  sa ns  y appo ser  une s ig nat ure  
m anuscr i t e .  

IV.6  LES ETATS D ’UN DOCUMENT  

Dans le  ba s de c ha q ue doc um e nt ,  i l  y  a  de s bo uto ns po ur  f a i re  é vo lue r  l ’ é ta t  d u d oc um e nt .  

I l  e xi s t e  4  é t a t s po ur  un  doc um e nt  :  

 Brouil lon 

Le doc um e nt  pa sse d a ns ce t  é ta t  e n c l iq ua nt  sur  le  b o uto n  
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Ce bo ut o n appa ra î t  po ur  l ’ a ut e ur  d u doc um e nt .  I l  e nre g is t re  le s m od i f ica t io ns  d u doc um e nt  to ut  e n  re st a nt  
la  p rop r ié té  d e l ’ a ute ur .  

 

 A corriger 

Le doc um e nt  pa sse d a ns ce t  é ta t  e n c l iq ua nt  sur  le  b o uto n  

Ce bo uto n appa ra î t  p o ur  le  f o rm ate ur  d u do cum e nt .  I l  l ’ ut i l i se  p o ur  re nvo yer  le  doc um e nt  à  l ’ a ute ur  a f i n  
qu’ i l  f asse de s é vo lu t io ns.  U n m a i l  e st  e nvoyé à  l ’ a ute ur  d u d oc um e nt  po ur  l e  p ré ve n i r  d u c ha ngem e nt  
d ’é ta t .  

 

 A valider  

Le doc um e nt  pa sse d a ns ce t  é ta t  e n c l iq ua nt  sur  le  b o uto n  

Ce bo uto n a ppar a î t  po ur  l ’ a u te ur  d u doc um e nt  lo r sq ue le  doc um e nt  do i t  ê t r e  va l i dé  pa r  un c or rec te ur .  U n 
mai l  est  e nvoyé a u c or recte ur  du doc ume nt  pour  le  pré ve nir  du c ha ngeme nt  d’é tat .  

 

 Validé 

Le doc um e nt  pa sse d a ns ce t  é ta t  e n c l iq ua nt  sur  le  b o uto n  

Ce bo uto n app ara î t  po ur  l ’ a u te ur  d u d oc um e nt  do nt  le  doc um e nt  ne  néce ss i t e  pa s de cor rec t io n o u po ur  le  
cor rec te ur  d u doc um e nt .  U n mai l  est  e nvoy é à  l ’aute ur  du doc ume nt  pour  le  préve nir  du c ha ngeme nt  
d’éta t .  

 

 Envoyé 

 
L ’e nvo i  d u doc um e nt  se  f a i t  da ns la  p age c i -de sso us.  E l le  ne  p e ut  se  f a i r e  q ue p ar  un « Admi nistra te ur  
des rappor ts  »  ou un «  Cor rect e ur  de s rappor ts  »  :  

 

 

 

Lor sq ue le  d oc um e nt  e st  à  l ’ é ta t  «  Va l id é  » ,  ce lu i -c i  p e ut  ê t r e  m is à  l ’ é t a t  «  E nvo yé  »  en c l iq ua nt  sur  
l ’ e nve loppe  :   

 

Une fois le document envoyé, l’enveloppe change d’apparence comme ci-contre . Il y a la possibilité de renvoyer le document en 

recliquant sur l’enveloppe.  
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Si vous avez coché l’envoi automatique dans les paramétres du document (IV.2.3.1 Paramétrage du document), l’envoi se fait les 
matins. 

IV.7  LE ROLE DU FORMATEUR 

I l  e st  c har gé d ’a ider  à  la  ré dac t io n d u co nte nu d u  doc um e nt  o u de le  va l id er .  

Lor sq ue le  doc um e nt  e st  da ns  l ’ é ta t  «  A  va l ider  » ,  i l  pe ut  l e  cor r ig er  e n m od i f ia nt  le s c ha m ps d u doc um e nt  

e t  e n e nreg ist ra nt  l e s m odi f ic a t io ns à  l ’ a ide  du bo ut o n  

Ensu i te ,  i l  l e  re nvo ie  à  l ’ a u te ur  d u doc um e nt   o u i l  l e  va l ide .  

IV.8  LE ROLE DE L’AUTEUR DU DOCUMENT  

 
I l  e st  c har gé de  l ’ é labo ra t io n d u d oc um e nt .  

S i  le  doc um e nt  ne  néce ss i te  pa s d e su iv i  pa r  un  f o rm ate ur ,  c ’e st  l u i  q u i  le  va l i de .   

 

S i  le  doc um e nt  do i t  ê t re  appr o uvé,  i l  l ’ e nvo ie  a u f o rm ate ur   

 

IV.9  D IALOGUE ENTRE LE FORMATEUR ET L’AUTEUR DU DOCUMENT  

 
Pour  les  doc um e nt s de va nt  ê tre  val idés par  un formate ur ,  i l  y  a  la  po ss ib i l i t é  de  d ia log ue e nt re  le s 2  
per so nne s.  

 

Lor sq u’o n o uvre  un su iv i ,  vo us  t r o uvez  e n ha ut  de  l a  pag e le s com m enta ire s so i t  d u  f o rm ate ur  s i  vo us  ê te s  
l ’ a ut e ur  d u d oc um e nt ,  so i t  d u c réat e ur  s i  vo us  ê te s le  f o rm ate ur .  S ’ i l  y a  p lus ie ur s éc ha ng e s e nt re  le s 2 ,  
l ’ h i sto r iq ue se  t ro uve j uste  e n d e sso us.   

 

 
 

L ’e nvo i  d ’ un  m essa ge se  f a i t  e n ba s d e la  pa ge.  Vo ic i  l ’ e xem ple  po ur  l ’ a ute ur  d u  doc um e nt  :  
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I l  suf f i t  de  m et t re  un com m enta ire  da ns la  zone te xte  e t  de  c l iq ue r  sur  le  bo ut o n «  E nvo i  po ur  a ide  à  la  
rédac t io n  »  p o ur  q ue l ’ a ut e ur  d u doc um e nt  e nvo ie  so n m e ssage a u f o rm ate ur .  S ’ i l  y a  p lus ie ur s  
conver sat io ns,  l ’ h i sto r iq ue de s m e ssage s e nvo yé s  par  l ’ a ute ur  se  t ro uve j uste  e n de sso u s.  

 

Le  f o rm ateur  a  e n  ba s de la  page la  pré se nta t io n  su iva nt e  :  

 
 
S’ i l  e s t im e q ue le  doc um e nt  e st  co r rec t ,  i l  le  va l ide  a vec  le  bo ut o n «  Va l ider  » .  S ino n,  i l  pe ut  re nvo yer  le  
doc um e nt  à  l ’ a ute ur  e n  m et ta nt  un c om m ent a i re  e t  e n  c l iq ua nt  sur  le  bo uto n «  R e nvo i  po ur  a ide  à  la  
rédac t io n  » .  
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V  LES  FRAIS  DANS  IHAND  ARBITRAGE 

V.1  ACCES AU MENU ET DROITS 

 

A f in de  vo i r  ce  so us-m e nu,  vo us  de vez  a vo ir  le s d ro i t s «  Adm in ist ra t io n d e s f ra i s  » ,  «  Mise  à  j our  de s  
f ra i s »  o u  «  V isua l i sa t io n  de s f ra i s  » .   

Ces d ro i t s so nt  à  p aram ét r er  da ns  le  m e nu c i -de sso us :  
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I l  suf f i t  de  c oc her  l ’ un  de s 3  dr o i t s e n f o nc t io n de vo s be so ins  

 

 

Le  dro i t  «  Adm in ist ra te ur  de s f ra i s   »  do nne accès  à  l ’ e nsem b le  de s so us -m e nus.  

Les  dro i t s  «   M ise  à  j our  de s f ra i s »  e t  «  V isua l i sa t io n de s f ra i s  »  do nne nt  acc è s a u so us - m enu su iva nt  :  

 

 

V.2  PARAMETRAGE DES FRAIS  

V.2.1  Accès à  l ’é cra n  

 

 

V.2.2  Prése nta t ion de l ’écra n  

L ’éc ra n se  pré se nte  e n 2  par t ie s .  

La  «  ge s t io n d e s f ra i s »  pe rm et  de  c ré er  le s d i f f é rent s t ype s de f ra i s  

 

 

 

 

Le  «  pa ram ét ra ge de s f ra i s  »  perm et  le  b loca ge o u no n d e la  sa is ie  de s f ra i s  po ur  le s j ug e s.  
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V.2.3  Comme nt  paramétrer  les  f ra is ?  

V.2.3.1Gestion des frais  

 
Elle permet d’ajouter ou de modifier un type de frais. Ils sont au nombre de 2 : 

 Les frais kilométriques 

 Les indemnités de match 
 

V.2.3 .1 .1  Cr éat ion  des  f ra i s  

 
Pour créer un nouveau type de frais, il suffit de cliquer sur l’un des 2 types du menu déroulant ci-dessous 
 

 
 

V.2.3 .1 .2  Modi f i ca t io n  des  f ra i s  

 
Pour modifier un type de frais existant, il suffit de cliquer dans la colonne « Voir » et le contenu s’affiche : 
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V.2.3 .1 .3  L es  f r a i s  k i l omét r iques  

 

 
 
Il faut renseigner un nom pour chaque « frais kilométriques ». Soyez explicite dans les noms, cela sera plus simple de les choisir 
lorsqu’il faudra les positionner sur un match. 
 
Il faut également renseigner la table kilométrique avec le taux kilométrique ou le forfait kilométrique : 

 
 
Pour ajouter une ligne au tableau, il faut cliquer sur le bouton « ajouter une ligne de frais » 
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Il faut ensuite choisir la catégorie de juges ou « cible » qui est concernée par les frais kilométriques : 
 

 

V.2.3 .1 .4  L es  inde mni tés  de m atch  

 

 
 
Il faut renseigner un nom pour chaque « indemnité kilométrique ». Soyez explicite dans les noms, cela sera plus simple de les choisir 
lorsqu’il faudra les positionner sur un match. 
 
Il faut également renseigner la valeur pour l’indemnité kilométrique: 

 
 
Il faut ensuite choisir les catégories à auxquelles vont s’appliquer l’indemnité. 
Vous avez le choix entre le niveau de jeu et/ou le groupe d’arbitres. Soyez cohérent dans vos choix de manière à ce qu’il n’ait qu’un 
choix possible pour un match. 
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Pour sélectionner une ligne, il faut cliquer sur la croix rouge, elle devient un V vert comme ci-dessous : 

 

 
 

V.2.3.2 Paramétrage des frais  

 
Le paramétrage donne la possibilité ou non de saisir les frais par les juges 
Si vous cochez le V vert, le juge ne pourra saisir ses frais. Ce sera à vous de le faire dans « Etat des frais » 
 

 
 
Si vous cochez la croix rouge, le juge pourra saisir ses frais dans « Mes désignations » 
 

 
 
Voir un cas concret ci-dessous : 
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« Délai avant le blocage des frais » est un nombre de jours à partir duquel il n’est plus possible de 

modifier les frais. Si la valeur est à 0, il n’y a pas de blocage. Si la valeur est différente de 0 alors 

les juges ont un nombre limité de jour pour remplir leur fiche de frais après le match. 

Si la valeur est de 7 alors les juges ont 7 jours à partir de la date du match pour saisir leur fiche de 

frais. 

V.3  ETAT DES FRAIS  

V.3.1  Accès à  l ’é cra n  

 

V.3.2  Prése nta t ion de l ’écra n  

 

 

Colonne «  E tat  –  M ont  »  :  Cet te  co lo nne co nt ie n t  l ’ é t a t  de s  f ra i s.  S i  e l le  ne  co nt ie nt  q ue  le  cad e na s ver t ,  
c ’est  q ue r ie n n’a  é té  ca lc u lé .  



 IHA ND - ARB IT RAG E  

¤  11 1  ¤   

Le cade na s ver t  i nd iq ue q ue le s j uge s p e uve nt  m od i f ie r  le ur s f ra i s.  Le  ca de na s ro ug e  ind iq ue q ue le s  
j uge s ne  pe uve nt  le s  m odi f i e r .  Po ur  b loq ue r  le s f ra i s,  i l  f a ut  c l iq uer  sur  le  cade na s ver t  q u i  de v ie ndr a  

ro uge .  Dans ce  ca s,  le s co lo nne s «  Km s  » ,  «  f ra i s k i l om ét r iq ue s »  e t  «  i ndem nité s  de m atch »  
do ive nt  ê t re  m ise s à  j our .  

Pour  b loq uer  le s f ra i s la  g loba l i té  de s f ra i s d e  vo t re  s t r uc t ure ,  repo r tez  vo us  a u para grap he  V .2 .3 .2 .  

E l l e  pe ut  co nt e n ir  le  m onta nt   s ’ i l  a  é té  ca lcu lé  e t  le s icô ne s  s i  le  ca lc u l  a  é té  

f a i t  par  un  adm in ist r a te ur  o u  s i  le  ca lc u l  a  é t é  f a i t  pa r  le  j ug e.  

 

Colonne «  Kms »  :  Cet te  co lo nne c o nt ie n t  l e s k i lom èt re s  ca lc u lé s  pa r  Iha nd  A rb i t rage  lo r s de  la  

dés ig nat io n  d u j uge.  E l le  pe ut  c o nte n i r  le s é lém e nt s su iva nt s   e n p lus  de s  k i l om èt re s.  

 e n c l i q ua nt  sur  c e t te  icô ne,  vo us  accéd ez  a ux k i lom ét ra ge s sur  Goo g le  Ma p.  

Le  t r ia ng le  ro uge  i nd iq ue  q ue le  j uge a  m odi f ié  le  k i l om ét rage.  

Colonne «  Fra is  k i lométr i que s  »  :  El le  co nt ie nt  un m e nu déro u la nt  a vec  le s f ra i s k i lom ét r iq ue s déf in i s a u  
parag rap he V .2 .3 .1 .3  

Colonne «  i ndem ni té  de mat c h »  :  E l le  co nt ie nt  un m e nu dér o u la nt  a vec  le s indem ni té s de m atc h déf in i s  
au  par agra p he V .2 . 3 .1 .4  

Colonne «  Val i dat i on »  :  E l l e  co nt ie n t  le  bo ut o n de va l ida t io n de s f ra i s de  la  l ig ne d u j uge.  I l  f a ut  q ue le s  
co lo nne s  «  Km s » ,  «  f ra i s k i lom ét r iq ue s  »  e t  «  i ndem nité s  de  m atc h »  so ie nt  re nse ig née s po ur  va l ide r  le s  
f ra i s.  

Colonne «  déta i l  »  :  Da ns ce t te  co lo nne,  i l  y a  une ca lc u la t r ic e  q u i  perm et  d ’accéde r  à  la  page de f ra i s  
com plé te .  I l  s ’ag i t  de  la  pa ge acc e ssib le  p ar  le  j ug e  e t  q u i  pe rm et  de  m et t r e  à  j our  de s f ra i s  de  péag e o u  
de t ra nspor t .  Vo us po uvez  é ga lem e nt  la  rem pl i r .  

V.4  ACCES  A LA FICHE  DE  FRAIS 

Les arbitres doivent aller dans "Mon Compte" "Mes désignations".  
 
Ensuite, il y a un tableau des désignations futures (tableau du haut).  
 
Dans ce tableau, il faut cliquer sur la calculette verte qui se trouve dans la dernière colonne à droite de ce tableau.  
La  f ic he d e f ra i s e st  acce ss ib le  j usq u'a u  j our  d u m atc h,  ap rè s i l  n ' e st  p lus  po ss ib le  de  la  r em pl i r .  

 

V.4.1  Mise  à  jo ur  de l a  f i c he de f ra i s  

To us le s c ham ps pe uve nt  ê t re  m od i f ié s.  

V.4.1.1 Calcul des frais  

I l  suf f i t  de  m et t r e  à  j o ur  le s c ham ps su iva nt s  
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V.4.1.2 Mise à jour des frais ki lométriques  

 

Pour  m od i f ie r  le s f ra i s k i lom ét r iq ue s,  i l  suf f i t  de  le s sé lec t io nner  d a ns le  m e nu d éro u la nt  c i - de sso us.  Le s  
cham p s f ra i s se  m et te n t  à  j our  a u tom at iq uem ent .  

 

 

S ’ i l  n ’ y a  a uc un f ra i s cor re spo nda nt  da ns  le  m enu d éro u la nt ,  vo us  po uvez  le s m od i f ie r  m anue l lem e nt  
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V.4.1.3 Mise à jour des indemnités de match  

 

Pour  m od i f ie r  l e s in dem nit é s d e m atc h,  i l  suf f i t  de  le s sé lec t io nne r  d a ns le  m e nu déro u la nt  c i -de sso us.  Le  
cham p indem nit é  de  m atc h se  m et  à  j our  a ut om at iq uem ent .  

 

S’il n’y a aucune indemnité, vous pouvez les modifier manuellement 
 

 
 
 
 
 
 
 

V.4.1.4 Mise à jour d’autres type d e frais  

Vous pouvez également modifier les frais suivants 
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V.4.1.5 Le calcul des frais  

Lorsque tous les champs sont à jour, il faut faire le calcul en cliquant sur le bouton  
 

 
 

V.4.1.6 Le paiement des frais  

 
Lorsque vous avez saisi votre RIB dans « mes infos personnelles », vous avez la possibilité de choisir 2 modes de paiements : chèque 
ou virement bancaire. 
 

 



 IHA ND - ARB IT RAG E  

¤  11 5  ¤   

 

V.4.1.7 Edit ion de la feuil le de frais  

 
Il suffit de cliquer sur le bouton « Imprimer » 
 

 



 IHA ND - ARB IT RAG E  

¤  11 6  ¤   

VI.  HABILITATIONS   IHAND  ARBITRAGE 

VI.1  LES DIFFERENTS DROITS 

Libellé Donne les droits à  

D I S P O A R B I T R E   Mod i f ie r  e t  vo ir  l e s d i spo  d ’ un c om pte  (dr o i t  m in im um  po ur  accéde r  a u  si te )  

D I S P O A R B I T R E  S TR U C TU R E  Voir  l ' e nsem ble  de s d isp o n ib i l i té s d e s j uge s de sa  st r uc t ur e  

D E S I G N A T I ON  S T R U C TU R E  
 Perm et t re  la  dé s ig na t io n sur  le s  com pét io ns d ’ une st r uc t ure   
(o n pe ut  l im i te r  l ' accè s a u x n ivea ux de j eu o u a ux c ham p io nnat s  
en po s i t io nna nt  de s l i s te s à  un u t i l i sa te ur )  

C R E A T I ON  U T I L I S A TE U R  no n ut i l i sé  

G E S T I ON D E S  H A B I L I T A T I ON S  Donner  le s  dro i t s a ux m em bre s de  la  st r uc t ur e  

A D M I N I S T R A T I ON  S T R U C  Adm in ist ra te ur  de  la  st r uc t ure   (accè s  à  l ' e nsem ble  d e s f onc t io ns)  

S U I V I  A R B I T RE  
Voir  le s su iv i s  de s j uge s  ( o n pe ut  l im i te r  l ' accès a ux n ive a ux de  j eu o u a ux 
cham p io nnat s  e n po s i t io nna nt  de s l i s te s à  un ut i l i sa t e ur )  

G E S T I ON  D E S  N E W S Créat io n de new s  

A D M I N I S T R A T I ON  D E S  S U I V I S  Param ét rage de s su iv i s  

C OR R E C T I ON  S U I V I  Correc te ur  d e  su iv i  

A D M I N I S T R A T I ON  D E S   
D OC U M E N T S  

Param ét rage de s doc um e nt s  

V I S U A L I S A T I ON  N OT A T I ON  
Perm et  de  vo ir  l a  no t e  po ur  le  su iv i  "S u iv i  sur  a rb i t re s No uv e l le  Ver s io n"  po ur  
le  m om e nt  

V I S U  S U I V I  D A N S  D E S I G N A T I ON  
Donne le  d ro i t  de  p o s i t io nner  de s su iv i s da ns  le s dé s ig nat io ns  
Les  doc um e nt s so nt  v i s ib le s lo r sq ue le s co nvocat io ns so nt  e nvo yée s  

V isua l i sa t io n  de s rapp or t s  
Voir  le s rapp or t s de s j uge s ( o n pe ut  l im i te r  l ' accès a u x n ivea ux de j eu o u a ux  
cham p io nnat s  e n po s i t io nna nt  de s l i s te s à  un ut i l i sa t e ur )  

Cor rec t io n  de s rapp or t s  Cor rec te ur  d e s rap por t s  

Adm in ist ra te ur  de s  rap por t s  Param ét rage de s r appo r t s  

Dé lé gat io n d ’a rb i t rage  
Perm et  à  la  st r uc t ure  or ga n isa t r ice  de t ra ns f érer  la  dé s ig nat io n d e s j uge s à  
une a ut re  st r uc t ur e  
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Adm in ist ra t io n  de s f ra i s  
Créat io n de s d i f f é rent s type s de f ra i s d ’a r b i t rage  po ur  la  st r uc t ur e  :  f ra i s  
k i lom ét r iq ue s e t  i ndem nit é s de m atc h  

Mise  à  j our  de s f ra i s  
Mise  à  j o ur  par  m atc h de s  f r a i s  k i lom ét r ique s e t  de s  indem nité s  po ur  la  
st r uc t ur e   

V isua l i sa t io n  de s f ra i s  Vo ir  le s f ra i s d e  la  st r uc t ur e  

V isua l i sa t io n  pa sse por t  Perm et  de  vo ir  la  l i s t e  de s pa ssep or t s e t  l e  c onte nu d u p a ssepo r t  

Adm in ist ra t io n  Passepo r t  
Perm et  de  m et t r e  e n  p lace  le  param ét r age d u pa sse por t ,  de  vo ir  l a  l i s te  de s  
passepo r t s e t  le  c o nte nu d u pa sse por t  

Mise  à  j our  pa sse por t  
Perm et  de  m et t re  à  j o ur  l e s do nnée s  d u passepo r t ,  d e  vo ir  la  l i s te  de s  
passepo r t s e t  le  c o nte nu d u pa sse por t  

Adm in ist ra t io n  SMS  
Perm et  de  vo ir  l ’ é ta t  de  l ’ e nvo i  de s SMS et  d ’ac t i ve r  o u suppr im er  l ’ e nvo i  de s  
SMS po ur  le s j uge s.  
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VI.2  LES DROITS ET LES ACCES AUX MENUS 

 

MENU SOUS- MENUS DROITS 

Accue i l  

 

Com pte  

Me s inf orm at io ns  
per so nne l le s    

Me s dé s ig nat io ns   
Accès un iq uem e nt  po ur  un  
com pte  Z-ARB 

Me s doc um e nt s    

H istor iq ue d e s dé s ig nat io ns   
Accès un iq uem e nt  po ur  un  
com pte  Z-ARB 

Arb i t rage  

D ispo n ib i l i t é s  

 

Adm in ist ra t io n  st r uc t  
D ispo arb i t re  st r uc t  (p o ur  vo i r  
le s d i spo s de s  arb i t re s d e la  
st r uc t ur e)  
Z-ARB ne vo i t  q ue se s d ispo s  

L iste  de s m atc hs    

Dés ig nat io ns  
 

Dés ig nat io n st r uc t  
Adm in ist ra t io n  st r uc t  

L i ste  de s a rb i t r e s  
 

Dés ig nat io n st r uc t  
Adm in ist ra t io n  st r uc t  

Tota l i sa t io n  arb i t rag e  
 

Dés ig nat io n st r uc t  
Adm in ist ra t io n  st r uc t  

Matc hs d é sig né s no n a rb i t r é s  
 

Dés ig nat io n st r uc t  
Adm in ist ra t io n  st r uc t  

A j out  de  su iv i  d ' a r b i t ra ge  
 

Su iv i  a r b i t re  
Adm in ist ra t io n  st r uc t  

Adm in ist ra t io n    

Gest io n de s  hab i l i ta t i o ns  
  

Gest io n de s  hab i l i ta t i o ns  
Adm in ist ra t io n  st r uc t  

Gest io n de s  new s  
  

Gest io n de s  new s  
Adm in ist ra t io n  st r uc t  

Gest io n de s  su iv i s  

  

  

Param ét rage gé né ra l  de s  doc s su iv i s  
Adm in ist ra t io n  su iv i  
 

Param ét rage de s doc s  su iv i s pa r  m atc h  Adm in ist ra t io n  su iv i  

A j out  j uge s sur  m atc h  Adm in ist ra t io n  su iv i  

E ta t  de s su iv i s  

 

Adm in ist ra t io n  su iv i  
Cor rec t io n  su iv i  
Su iv i  a r b i t re  

S ta ts su iv i s  

 

 

Adm in ist ra t io n  su iv i  
Cor rec t io n  su iv i  
Su iv i  a r b i t re  
V isua l i sa t io n  not a t io n  
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Gest io n pa ssepo r t  A rb i t r e  

Adm in ist ra t io n  Passepo r t  A rb i t r e  
Adm in ist ra t io n  pa sse por t  

L i ste  pa sse por t  J uge  

V isu pa ssepor t  

MAJ pa ssepo r t  

Adm in ist ra t io n  pa sse por t  

Gest io n de s  doc um e nt s  

Gest io n R ub r iq ue s  
Adm in ist ra t io n  de s d oc um e nt s  

Adm in ist ra t io n  Doc um e nt s  Adm in ist ra t io n  de s d oc um e nt s  

Gest io n de s  rap por t s  
 

Param ét rage de s r appo r t s  Adm in ist ra t io n  de s d oc um e nt s  

Dem ande  de r appo r t s  Adm in ist ra t io n  de s d oc um e nt s  

E ta t  de s ra ppor t s  

Adm in ist ra t io n  de s d oc um e nt s  

Correc t io n  de s rapp or t s  

V isua l i sa t io n  de s rapp or t s  

Gest io n de s  f ra i s  

Param ét rage de s f ra i s  Adm in ist ra t io n  de s f ra i s  

E ta t  de s f ra i s  

Adm in ist ra t io n  de s f ra i s  

Mise  à  j our  de s f ra i s  

V isua l i sa t io n  de s f ra i s  

Adm in ist ra t io n  st r uc t ure  

  

  

Param ét rage de s dé la i s  Adm in ist ra t io n  st r uc t  

Adm in ist ra t io n  d u su iv i  de s d isp o s  Adm in ist ra t io n  st r uc t  

Adm in ist ra t io n  de s l i ste s  Adm in ist ra t io n  st r uc t  

E ta t  de s SMS   Adm in ist ra t io n  SMS  
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VI  ACCES  A LA FICHE  DE  FRAIS 

Les arbitres doivent aller dans "Mon Compte" "Mes désignations".  
 
Ensuite, il y a un tableau des désignations futures (tableau du haut).  
 
Dans ce tableau, il faut cliquer sur la calculette verte qui se trouve dans la dernière colonne à droite de ce tableau.  
La  f ic he d e f ra i s e st  acce ss ib le  j usq u'a u  j our  d u m atc h,  ap rè s i l  n ' e st  p lus  po ss ib le  de  la  r em pl i r .  

 

VI.1  M ISE A JOUR DE LA FICHE DE FRAIS  

To us le s c ham ps pe uve nt  ê t re  m od i f ié s.  

VI.1 . 1  Calc ul  de s f ra is  

I l  suf f i t  de  m et t r e  à  j o ur  le s c ham ps su iva nt s  
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VI.1.2 Mise à jour des frais ki lométrique s 

 

Pour  m od i f ie r  le s f ra i s k i lom ét r iq ue s,  i l  suf f i t  de  le s sé lec t io nner  da ns le  m e nu d éro u la nt  c i - de sso us.  Le s  
cham p s f ra i s se  m et te n t  à  j our  a u tom at iq uem ent .  

 

 

S ’ i l  n ’ y a  a uc un f ra i s cor re spo nda nt  da ns  le  m enu d éro u la nt ,  vo us  po uvez  le s m od i f ie r  m anue l le m e nt  

 

 

VI.1.3 Mise à jour des indemnités de match  

 

Pour  m od i f ie r  l e s indem nit é s d e m atc h,  i l  suf f i t  de  le s sé lec t io nne r  d a ns le  m e nu déro u la nt  c i -de sso us.  Le  
cham p indem nit é  de  m atc h se  m et  à  j our  a ut om at iq uem ent .  

 

S’il n’y a aucune indemnité, vous pouvez la modifier manuellement 
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VI.1.4 Mise à jour d’autres type de frais  

Vous pouvez également modifier les frais suivants 
 

 
 

VI.1.5 Le calcul des frais  

Lorsque tous les champs sont à jour, il faut faire le calcul en cliquant sur le bouton  
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VI.1.6 Edit ion de la feuil le de frais  

Il suffit de cliquer sur le bouton « Imprimer » 
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VII  ACCES  A LA CONVOCATION 

Les arbitres doivent aller dans "Mon Compte" "Mes désignations".  
 
Ensuite, il y a un tableau des désignations futures (tableau du haut).  
 

Dans ce tableau, il faut cliquer sur  qui se trouve dans les colonnes « juges » de ce tableau.  
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VIII  L’IDENTITIANT  MULTICOMPTE 

Cer ta ins id e nt i f ia nt s  z -a rb  o nt  de s  dr o i t s ad m in ist ra te ur s a f in  de  f a i r e  de s  dé s ig nat io ns  o u co r r ige r  de s  
rappo r t s o u de s su iv i s .  Po ur  ba sc u ler  d ’ un c om pte  à  l ’ a ut re ,  i l  f a ut  c l iq uer  sur  l ’ icô ne pe rso nna ge q u i  se  
t ro uve e n ha ut  de  la  pag e à  cô té  d u nom  d e l ’ ut i l i sa t e ur .  I l  suf f i t  e nsu i te  de  c l iq ue r  su r  la  st r uc t ure  sur  
laq ue l le  vo us  vo u lez  f a i re  de s m ise s à  j our  p our  a vo i r  le s accè s  a uxq ue ls vo us a vez  d ro i t .  
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IX  LE  PASSEPORT  ARBITRE 

IX.1  ACCES AU MENU ET DROITS 

L ’accè s se  t ro uve da ns le  m e nu «  Adm in ist ra t io n  »  «  G e st io n pa ssep or t  A rb i t re  »  

 

 

A f in de  vo ir  ce  so us -m e nu,  vo us  de vez  a vo ir  l e s dro i t s «  Adm in ist r a t io n p a ssepo r t  » ,  «  M ise  à  j o ur  
passepo r t  »  o u  «  V isua l i sa t io n  pa ssepor t  » .   

Ces d ro i t s so nt  à  p aram ét r er  da ns  le  m e nu c i -de sso us :  
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I l  suf f i t  de  c oc her  l ’ un  de s 3  dr o i t s e n f o nc t io n de vo s be so ins ( vo ir  p 106 le  dé ta i l  d e  ce s d ro i t s) .  
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IX.2  PARAMETRAGE  DU  PASSEPORT 

IX .2 . 1  Accès  à  l ’é cra n  

 

 

IX .2 . 2  Prése nt at ion de l ’é cra n  

 
Cet te  pag e pe rm et  de  p aram ét re r  le  ca lc u l  d u % d e d ispo n ib i l i t é s sur  une sa iso n.  
I l  f a ut  pa ram ét re r  le s j our s de la  sem aine po ur  le sq ue ls  i l  f a ut  c om ptab i l i ser  le s j o ur s d i spo n ib le s.  
Par  dé f aut ,  le s j our s com p tab i l i sé s so nt  sam edi e t  d im a nc he .   
 

 

 

Le  j our  c om pte  da ns  la  com ptab i l i sa t io n  de s d isp o n ib i l i té s   

Le  j our  ne  com pte  pa s da ns  la  com ptab i l i sa t ion  de s d ispo n ib i l i té s   

 

Vous d e vez  éga lem ent  param ét r er  la  pé r iod e sur  l aq ue l le  e st  ca lc u l ée  le s d i spo n ib i l i té s .  Par  dé f aut ,  e l l e  
va  d u 01 /09 j usq u’a u 30/06 . Le f o rm at  de  la  d a te  e st  j j /m m .  

 

Une f o i s q ue vo us a vez  f a i t  le s m ise s à  j our ,  i l  suf f i t  de  le s va l id er  a vec  le  bo ut o n «  va l id er  »  e n ba s de la  
page.  
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IX.3  MISE  A JOUR  DES  DONNEES  PRINCIPALES  DU  PASSEPORT 

IX .3 . 1  Accès  à  l ’é cra n  
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IX .3 . 2  Prése nt at ion de l ’é cra n  

 

Cet  éc ra n do nne à  la  l i s t e  de s j uge s d e vo t r e  st r uc t ur e  :  a rb i t re s ,  supe r v i se ur s  e t  d é lég ué s.  
Vous a vez  la  p o ss ib i l i té  de  rem p l i r  le s d o nné es c o ncer na nt  l e s te st s p hys iq ue s e t  éc r i t s .  
Pour  m et t re  à  j our  ce s do nnée s,  i l  f a ut  a vo ir  l e s dro i t s «  adm in ist ra te ur  pa ssepor t  »  ou «  m ise  à  j o ur  
passepo r t  » .  
 

 
 
I l  suf f i t  de  rem pl i r  le s  co lo nne s «  te st s éc r i t s  » ,  «  rec he rc he  code  »  e t  «  t e st s p hys iq ue s »  e t  de  va l id er  e n  

c l iq ua nt  sur  le  bo uto n .  Vous a vez  la  p o ss ib i l i té  de  sa is i r  le s no te s po ur  3  se ss io ns d i f f é re nte s  
num ér oté s d e 1  à  3 .  

Pour  v i sua l i ser  l e  co nt e nu d u pa sse por t ,  i l  suf f i t  de  c l iq uer  sur  la  lo upe  .  
 

IX .4  CON TENU DU P ASSEPORT  

 

Le  pa sse por t  c o nt ie nt  p lus ie ur s inf orm at io ns  sur  le  j ug e  :  

  la  ca r te  d ’ i de nt i té .  

  le  b inôm e s’ i l  a  é té  déc lar é  da ns  Ge st ha nd.  

  un c om m enta ir e  gé né ra l  (m od i f iab le  s i  vo us avez  le s dro i t s «a dm in ist ra te ur  pa sse por t»  o u «m ise à  
j our  pa ssepor t ») .  

  le  g rad e e t  le  g ro upe d u j uge  o u la  f o nc t io n.  

  Les  r é su l ta t s  de s  te st s p hys iq ue s e t  éc r i t s  (m od i f i ab le  s i  vo us  a vez  le s dro i t s  «adm in ist ra te ur  
passepo r t»  o u «m ise à  j our  pa sse por t ») .  

  Le  % de d isp o n ib i l i té  ( param ét r age à  f a i re  IX .2) .  

  Le  n i vea u de com péte nc e sur  l e s t hèm e s «  P ro tec t io n d u j oue ur  » ,  «  P ro tec t io n d u j eu »  e t  
«  Capac i té s per so nne l le s »  (m od i f iab le  s i  vo us a vez  le s d ro i t s « adm in ist ra te ur  pa ssepor t »  o u «m ise à  j our  
passepo r t») .  

  Com m enta ire s sur  le s po int s f o r t s e t  po in t s  f a ib le s d u j uge  (m od i f iab le  s i  vo us a vez  les dro i t s  
«adm in ist ra te ur  pa ssepor t »  o u «m ise à  j our  p asse por t ») .  

  Les f o rm at io ns a u xq ue l le s le  j uge a  pa r t ic ip é  (m odi f ia b le  s i  vo us a vez  le s dro i t s « adm in ist ra te ur  
passepo r t»  o u «m ise à  j our  pa sse por t ») .  

  Le  nom bre d ’a rb i t rage s.  

  Les  su iv i s e t  le ur s co nte nus.  
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IX.4.1 La carte d’ identité  du juge 

 
Elle contient toutes les informations afin d’identifier le juge : la photo du juge, son nom, prénom, son adresse, son mail, ses 
coordonnées téléphoniques. Les informations proviennent de Gesthand. 
 

 
 

IX.4.2 Le binôme 

L’information est à déclarer dans Gesthand. Pour accéder au passeport du binôme, il suffit de cliquer sur la photo. 

 

 
 

IX.4.3 Le commentaire général  

 
Il s’agit de mettre un commentaire sur le juge concernant la saison en cours. 
Il faut avoir les droits « administrateur passeport » ou « mise à jour passeport ». Il faut remplir le cadre blanc et valider en cliquant sur le 
bouton « valider ». 
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IX.4.4 Le grade et  le groupe ou la fonction  

 
Les données sont à mettre à jour dans Gesthand. 

 

 
 

IX.4.5 Les résultats des tests physiques et  écrits  

 
Il s’agit de mettre les notes obtenues par le juge. Vous avez la possibilité de saisir les notes pour 3 sessions différentes numérotés de 1 
à 3. Il faut avoir les droits « administrateur passeport » ou « mise à jour passeport ». Il faut remplir les cadres blancs et valider en 
cliquant sur le bouton « valider ». 
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IX.4.6 Le % de disponibil i tés  

 
Le calcul se fait en fonction des disponibilités que le juge a mises dans Ihand Arbitrage et du paramétrage à faire  au paragraphe IX.2. 
Ce champ n’est pas modifiable. 

 

 
 

IX.4.7 Le niveau de compétence 

 
Il s’agit de mettre le niveau obtenu par le juge (++,+,-,--) sur les thèmes « Protection du joueur », « Protection du jeu » et « Capacités 
personnelles ». 
Il faut avoir les droits « administrateur passeport » ou « mise à jour passeport ». Il faut remplir chaque menu déroulant et valider en 
cliquant sur le bouton « valider ». 
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IX.4.8 Commentaires sur les points forts et  points faibles du juge  

 
Il s’agit de mettre les avis sur les points forts et point faibles du juge. 
Il faut avoir les droits « administrateur passeport » ou « mise à jour passeport ». Il faut remplir les cadres blancs et valider en cliquant 
sur le bouton « valider ». 

 

 
 

IX.4.9 Les formations 

 
Il s’agit de mettre les dates des formations auxquelles le juge a participées. 
Il faut avoir les droits « administrateur passeport » ou « mise à jour passeport ». Il faut remplir les cadres blancs et valider en cliquant 
sur le bouton « valider ». 
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IX.4.10 Le nombre d’arbitrages  

 
La comptabilisation se fait automatiquement en fonction des matchs auxquels le juge a participés. Il faut donc que le juge ait été inscrit 
sur la FMDE pour être comptabilisé. 

 
 

 

IX.4.11 Les suivis et  leurs contenus  

 
Les suivis qui apparaissent ici sont ceux pour lesquels il y a une notation. Il s’agit de voir les suivis qui ont été saisis pour un juge ou par 
un juge et de consulter les notes par match. 

 

 
 
La moyenne de la saison se trouve dans le bas de la page. 

 

 
 
Vous avez la possibilité de voir les contenus des suivis en cliquant sur le bouton « voir les détails des suivis ». 
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 X  LES SMS 

L’envoi de SMS se fait lors d’une désignation ou une annulation de convocation. Vous pouvez voir les comptes rendus de ces envois 
dans la page « Etat des SMS ». Pour y avoir accès, il faut avoir les droits « Administration SMS ». 
 

X.1  ETAT DES SMS 

X.1 .1  Accès à  l ’é cra n  
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X.1.2  Prése nta t ion de l ’écra n  

 

 

Les 3  pr em ièr e s co lo nne s co nt ie nne nt  l e s in f os sur  le  m atc h a ins i  q ue le s j uge s q u i  so nt  dés ig né s  o u q u i  
on t  é té  dé s ig né s.  

 

  La  co lo nne «  E nvo i  Iha nd  »  co nt ie nt  le s inf o s  d ’e nvo i  f a i t  par  Iha nd  A rb i t ra ge.  

 To ut  s ’e s t  b ie n pa ssé,  le  SMS a é té  e nvo yé  au pre s ta ta i r e  de  l i vr a i so n d e s SMS .  

 Le  num é ro de té lép ho ne n’e st  pa s c or rec t .  Iha nd A rb i t r age ne f a i t  pa s l ’ e nvo i     

ve r s le  pr e sta ta i re . I l  y a  de s é lém ent s d ’ i nf o r m at io ns e n pa ssa nt  la  so ur i s sur  l ’ ic ô ne su ivante   

Vous trouverez plus d’infos en allant sur le compte de l’arbitre (I.1.2.5 Notifications SMS). 
 

 Le numéro de téléphone doit être absent du compte du juge.Il y a des 

éléments d’informations en passant la souris sur l’icône suivante  . Vous trouverez plus d’infos en allant sur le compte de 
l’arbitre (I.1.2.5 Notifications SMS). 
 

 Le  num éro de té lép ho ne n’e st  pa s cor rec t .  Iha nd A rb i t rag e ne f a i t  pas l ’ e nvo i     

ve r s le  pr e sta ta i re . I l  y a  de s é lém ent s d ’ i nf o r m at io ns e n pa ssa nt  la  so ur i s sur  l ’ ic ô ne su ivante   

Vous trouverez plus d’infos en allant sur le compte de l’arbitre (I.1.2.5 Notifications SMS). 
 

 L ’op t io n d ’e nvo i  d e  SMS e st  d é sac t i vé e po ur  le  j uge .  

 

  La  co lo nne «  Réc ept io n SMS  »  co nt ie n t  le s inf o s d ’e nvo i  d u p re sta t a i re .  

 Le  SMS a b ie n  é t é  l i vré  sur  un  m obi le  a l l um é.  A vec  95% d e ta u x de  lec t ure  m o ye n ( é t ude  
Méd iam ét r ie  AFMM),  i l  e st  f o r t  p ro bab le  q u’ i l  so i t  éga lem e nt  l u  par  l e  de st ina ta i re  da ns le s m inute s q u i  
su ive nt  la  r écept io n  

Le SMS a b ie n é t é  e nvo yé sur  un  num é ro va l ide ,  m ais le  m ob i le  e st  po ur  l ’ i ns ta nt  
i nj o ig nab le  (é t e in t ,  p a s de  ré sea u,  S IM p le ine . . . ) .  D ura nt  48 h,  le s opé ra te ur s e ssa ye nt  de  l i vr er  à  
no uvea u le  SMS sur  le  m ob i le .  S i  ce  der n ier  res te  inj o ig nab le  ap rè s ce  dé la i ,  le  st a t ut  se  t ra nsf orm era  
en «  e xp i ré  » .  

 Le  m obi le  d u de st ina t a i re  re ste  inj o ig nab le  aprè s  48H,  m a is e st  a nno nc é va l ide  par  le s  
opéra t e ur s.  S i  le  té lé p ho ne e st  de  no uve a u j o ig nab le  lo r s d u p roc ha in e nvo i ,  le  SMS ser a  cor rec tem e nt  
reç u.   

L’op t ion es t  a utomat i que dé sact i vée et  un mai l  es t  e nvoyé  a u j uge a i nsi  qu ’à  l a  str uct ure  qui  
désigne l e  j uge.  
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 Le  SMS n’a  p a s p u ê t re  dé l i vré ,  car  l e  num éro e st  a nno ncé r é s i l i é  pa r  le s o péra t e ur s.  Vous 
po uvez  suppr im er  ce s num é ro s d e vo s co nta c ts.  

L’op t ion es t  a utomat i que dé sact i vée et  un mai l  es t  e nvoyé  a u j uge a i nsi  qu ’à  l a  str uct ure  qui  
désigne l e  j uge.  

 

 L ’op t io n d ’e nvo i  d e  SMS e st  d é sac t i vée po ur  le  j uge.  

 

  La  co lo nne «  O pt io n e nvo i  SMS  » co nt ie nt  le s inf o s d ’e nvo i  de s SMS .  

 L ’envo i  e st  ac t i vé .  L e  j uge reço i t  le s SMS lo r s d ’ une d é sig nat io n o u une a nnu la t io n de  
dés ig nat io n .  

L ’e nvo i  e st  dé sac t i vé .  Le  j uge ne  reço i t  pa s les SMS .  

 

X.1.3 .  Act i vat i on ou désac t i va t ion de l ’e nv oi  de s SMS  

 

X.1.3.1Le juge  

 
Le juge peut uniquement désactiver l’option SMS en allant dans « Mes infos personnelles » sur son compte z-arb 
(I.1.2.5 Notifications SMS).  
 
Pour la réactivation, ce sera à l’administrateur des SMS de le faire. 
 

X.1.3.2 L’administrateur des SMS 

 
L’administrateur des SMS a 2 possibilités pour mettre à jour l’option d’envoi des SMS : 

 

 En accédant au « compte utilisateur » du juge via le menu « Arbitrage » « Liste es arbitres » et en cliquant sur la loupe. 
Il suffit ensuite de se reporter au paragraphe I.1.2.5 Notifications SMS. 
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 En accédant à la page « Etat des SMS », l’administrateur peut mettre à jour l’option d’envoi des SMS. 
 

 
 

Si le bouton  est présent, l’envoi est désactivé. Le juge ne reçoit pas les SMS. 

Il suffit de cliquer sur ce bouton pour activer l’option. Le bouton suivant apparaît alors  
 
Pour désactiver l’option, il suffit de cliquer sur le bouton « actif ». Celui-ci deviendra « inactif » et le juge ne recevra plus les SMS. 


